Инструкция по заполнению полей библиографического описания в формате UNIMARC
 для библиотек - участниц корпоративной сети проекта Фонда поддержки образования «Библиотека/медиатека гимназии.21 век».
Библиотеки, направляющие  информацию в формате UNIMARC (пере​чень заполняемых полей и соответствующие им метки см. в Таблице  1), должны придерживаться следующих рекомендаций при составлении библиографических записей.
Таблица  1.

Перечень элементов данных, необходимых для

представления библиографического описания в корпоративном каталоге библиотек –участниц проекта «Библиотека/медиатека. 21 век» 
)
	Наименование элемента
	Метка UNIMARC

	Инвентарный N РКП
	021b   

	Страна публикации
	102а   

	Данные общей обработки
	100   

	Язык текста
	101a   

	Язык резюме
	101d   

	Физические характеристики
	105,110

	Страна-поставщик
	801a   

	Организация-поставщик
	801b   

	Дата составления записи
	801 c             

	Основное заглавие                  
	200а   

	Сведения, относящиеся к заглавию
	200е   

	Сведения об ответственности            
	200f   

	Параллельное  заглавие, язык                 
	200d,z  

	Заглавие тома             
	200i   

	 Обозначение и номер тома             
	200h   

	 Сведения об издании               
	205а   

	 Перевод заглавия            
	541а   

	Серия            
	225   

	Место издания                      
	210a   

	Издательство                       
	210c   

	Год выхода издания                 
	210d   

	Объем издания, иллюстрации         
	   215а,с 

	Общие примечания                   
	300а   

	Примечания о наличии библиографии  
	320а   

	Индекс УДК                            
	675а               

	Поля  определения тематики                    
	600,615              

	 ББК                       
	686а,2rubbk               

	Рубрика ГРНТИ                         
	686a,2rugasnti

	Автор 1                               
	   700а,b            

	Автор 2, 3, 4....                           
	  701а,b             

	Составитель                           
	702а, b^4220        

	Редактор                              
	702а, b^4340        

	Переводчик
	702а, b^4730        

	Персоналии                            
	600а,b,c           

	Наименование КА в загол. форме         
	710а (индикатор 02)

	Структурное подразделение КА
	 710b               

	Местонахождение КА                    
	 710с               

	Другие коллективные авторы            
	 711a, b, c               

	Наименование временной организации в загол. форме
	 710а (индикатор 12)

	Номер временной организации                     
	710d               

	Год созыва временной организации           
	710f               

	Место созыва временной организации    
	710e               

	Шифр хранения                            
	899a,b,j


 Спецификации маркера
Каждая запись должна начинаться с маркера записи. Элементы данных  внутри  маркера  идентифицируются  позицией символов. Ряд позиций имеют постоянные коды:

- поз. 5 (статус записи) - код "n"(новая запись);

- поз. 6 (тип записи) - код "a"(языковые материалы печатные);

- поз. 10 (длина индикатора) - код "2";

- поз. 11 (длина идентификатора) - код "2";

- поз. символа 20-23 (план справочника) - коды 450;

Все остальные позиции  заполняются в  соответствии с Руковод​ст​вом по применению международного коммуникативного формата UNIMARC ("UNIMARC MANUAL”), Инструкцией по заполнению полей библиографического формата UNIMARC (Приложение 1), Едиными правилами обработки документов в IRBIS (Приложение 2)
      Структура записи.     

Объектом описания в системе на этапе опытной эксплуатации является физическая единица. Многотомные  издания  все, а продолжающиеся  издания, выпуски которых  не имеют  частных заглавий, должны  быть структурированы в  одной за​пи​си  (основное заглавие многотомника или продолжающегося издания в целом описывается в п/п 200^a, номер и заглавие тома/выпуска в п/п 200^h, 200^i). Выпуски продолжающихся изданий, имеющих частное заглавие, должны описываться как книги, на заглавие выпуска, при этом, основное заглавие издания в целом приво​дит​ся в поле 225 (область серии).

 Разделители записи.     

Разделительные знаки в записи приводятся в соответствии с положениями стандарта  ISO 2709.

 Наборы графических символов.   

При наличии графических символов, отличных от стандартного набора рус​ско​го и латинского  шрифтов, их представление в записи согласовыва​ется с головной организацией Системы (ГПНТБ России).

 Обязательные поля.
Для каждой записи является обязательным наличие следующих полей:

001 - идентификатор записи, поле неповторяющееся; 

100 - данные общей обработки, поле неповторяющееся, позиционное;

101- язык документа, поле неповторяющееся;

200- заглавие и сведения об ответственности, поле неповторяющееся;

801- источник составления записи, поле повторяющееся.

Формирование позиционного поля 100 рекомендуется проводить следующим образом:

- индикаторы - 2 пробела;

- поз.0-7 - дата ввода записи в файл - ГГГГММДД;

- поз. 8  - тип данных, записанных в дате публикации;

d - книги,

a - текущие СИ,

b - прекратившиеся СИ;

- поз.9-12  -дата начала издания - ГГГГ;

- поз.13-16 - дата конца издания;

при d - 4 пробела,

a - 9999,

b - ГГГГ;

- поз.17-19  - не  используются. В  качестве символа - заполнителя используется |||;

- поз.20 -  код правительственной публикации - код "y";

- поз.21 - код модифицированной записи - код "0";

- поз.22-24 - язык каталогизации - 3-х символьный код (Приложение A "Руководства...");

- поз.25 - код транслитерации - код "y";

- поз.26-29 - наборы символов. Для латиницы - 01, 03; для кириллицы - 02, 04;

- поз.30-33 - дополнительные наборы символов. Например, расширенная ки​риллица- 04.

Если дополнительные  наборы символов  не  требуются, позиции содержат пробелы.

- поз.34-35 - графика заглавия:

ba - для латиницы,

ca - для кириллицы.

Пример :  (a19950105d1993_ _ _ _ ((|y0rusy0204_ _ _ _ ca
Формирование поля 801:

Индикаторы: 1й-пробел, 2й- 0

- a- страна -2х-символьный код страны, в которой находится организация,  распространяющая записи. (Приложение B "Руководства...")

- b- агентство -двухсимвольный код поставщика,

- c- дата составления записи в структуре: ГГГГММДД.

 Поле для национального использования
Для элементов  данных, не  предусмотренных форматом UNIMARC, в формате РКФ предусмотрены метки, содержащие цифру 9 

899 - шифр хранения:

a - местонахождение;

b- наименование фонда;

j - шифр хранения.

Приложение 1

Инструкция по заполнению полей библиографического формата UNIMARC

*- помечены поля минимально обязательные для заполнения в организациях корпоративной сети библиотек – участниц проекта «Библиотека/медиатека.21 век».

П – помечены повторяемые поля, НП – неповторяемые.

	Поле

UNIMARC
	Подполе/ индикатор
	*
	Наименование поля в UNIMARC
	Правила и примеры заполнения

	001 НП
	001
	*
	Идентификатор записи
	Записывается набор символов, однозначно идентифицирующий запись

	005 НП
	005
	
	Идентификатор версии

	Записывается дата и время последней обработки записи

	010 П
	
	
	Международный стандартный книжный номер
	

	
	a

НП
	*
	ISBN 
	Записывается Международный стандартный книжный номер (если он указан на издании). Аббревиатура ISBN не пишется.

 Пример: $a5-7421-0007-8; $a5-7421-0009-13 

	
	b

НП
	*
	Уточнения ISBN
	Записывается уточняющая информация, определяющая различия между номерами ISBN при наличии в издании более одного номера, например: наличие переплета, наименование издателя и т.п. 

Пример: $b(Т.1) 

	
	d

НП
	*
	Условия приобретения и/или цена
	Записывается цена издания и любая информация о приобретении. Пример: $d10.15, $d111.00, $d54376.34

	011 П
	
	
	Международный стандартный номер сериального издания
	

	
	a

НП
	*
	ISSN
	Записывается Международный стандартный номер сериального издания, если он есть в издании. Аббревиатура ISSN не пишется. 

Пример: $a0305-3741.

	
	b

НП
	*
	Уточнения ISSN
	Записывается уточняющая информация, определяющая различия между номерами ISSN при наличии в издании более одного номера, например: наличие переплета, наименование издателя и т.п. 

Пример: $b(АСТ) .

	
	d
П
	*
	Условия приобретения и/или цена 
	Записывается цена издания и любая уточняющая информация об условиях приобретения. Пример: $d70.50, $d12.30.

	100 НП
	
	
	Данные общей обработки
	

	
	а

НП
	*
	
	Поле содержит кодированные данные фиксированной длины. Все данные идентифицируются позицией символов от 0 до 35. 

Элементы данных: дата ввода записи в файл; тип даты публикаци; дата публикации ; дата публикации ; код целевого назначени; код модификации запис; язык каталогизаци; код транслитераци; набор символо; дополнительный набор символо; алфавит заглавия.

Пример: см. Руководство по UNIMARC.

	101 НП
	
	
	Язык документа
	

	
	1
	*
	Индикатор
	Индикатор определяет, является ли документ переводом или содержит переводы: 0 - на языке оригинала, 1 - является переводом оригинала, 2 - содержит другие переводы, кроме перевода резюме.

	
	a

П
	*
	Язык текста, звукозаписи
	Поле содержит кодированную информацию о языке каталогизируемого документа.

	
	b

П
	*
	Язык промежуточного перевода
	Поле содержит кодированную информацию о языке промежуточного перевода каталогизируемого документа.

	
	c

П
	*
	Язык оригинала
	Поле содержит кодированную информацию о языке оригинала каталогизируемого документа.

	
	d

П
	*
	Язык резюме
	Поле содержит кодированную информацию о языке резюме каталогизируемого документа.

	
	e

П
	*
	Язык оглавления
	Поле содержит кодированную информацию о языке оглавления каталогизируемого документа, если он отличается от 101а.

	
	f
П
	*
	Язык титульного листа, 
	Поле содержит кодированную информацию о языке титульного листа каталогизируемого документа, если он отличается от 101а.

	
	g
П
	*
	Язык основного заглавия 
	Поле содержит кодированную информацию о языке основного заглавия каталогизируемого документа, если он отличается от 101а.

	
	i
П
	*
	Язык сопроводительного материала (вводные части, комментарии, инструкции)
	Поле содержит кодированную информацию о языке сопроводительного материала каталогизируемого документа.

	102 НП
	
	
	Страна публикации или производства
	

	
	a

П
	*
	Код страны публикации
	Поле содержит кодированную информацию о стране публикации (2 –х символьный буквенный код: ISO 3166 или ГОСТ 7.67-94 XE "ГОСТ 7.67-94" ).

	105 НП
	
	
	Кодированные данные: книги
	

	
	a

НП
	*
	
	Поле содержит кодированные данные, относящиеся к книгам (печатные монографические изд.). Позиции символов 0-12. Наименования элементов данных: код иллюстраций; код формы содержания; код конференции или совещания; индикатор юбилейного издания; индикатор указателя; код литературного жанра; код биографии.

Пример: см. Руководство по UNIMARC.

	106 НП
	
	
	Кодированные данные: текстовые материалы – физические характеристики
	

	
	a

НП
	*
	Код физического носителя документа
	Поле содержит кодированные данные, связанные с физической формой текстового материала, используются односимвольные коды.

Примеры: $ad (высокая печать), $ae (газетный формат), $af (шрифты Брайля и Муна), $ag (микропечать), $ah (рукописный), $ai (на нескольких носителях), $aj (минипечать), $ar (обычная печать), $az (др. формы текстового материала).

	110 НП
	
	
	Кодированные данные: сериальные издания
	

	
	a

НП
	*
	
	Поле содержит кодированные данные, относящиеся к сериальным изданиям, включая монографические серии, каталогизируемые как сериальные издания, а не как самостоятельные монографии. Позиции символов 0 – 10. Наименование элементов данных: определитель типа сериального издания; периодичность издания; регулярность; код типа материала; код характера содержания; индикатор издания конференции; код наличия титульного листа; код наличия указателя; код наличия кумулированного указателя. 

Пример: см. Руководство по UNIMARC

	125 НП
	
	
	Кодированные данные: звукозаписи и нотные издания
	

	
	a

НП
	
	Формат нотного издания
	Поле описывает формат нотных изданий и определяет наличие частей. Содержит 2 односимвольных кода

	
	b

НП
	
	Определитель буквенного текста (для немузыкального исполнения)
	Буквенные коды определяют тип литературного текста для немузыкального исполнения; содержит 2 односимвольных кода. Если тип литературного текста может быть выражен более чем двумя кодами, выбор осуществляется в порядке буквенной последовательности этих кодов.

	200 НП
	
	
	Заглавия и сведения об ответственности
	

	
	1
	*
	Индикатор
	Записывается индикатор, определяющий заглавие в качестве точки доступа. 0 – заглавие не является значимым и добавочное описание не составляется. 1 – Заглавие является точкой доступа.

	
	a

П
	*
	Основное заглавие 
	Записывается основное заглавие издания. Поле включает альтернативное заглавие, но исключает сведения, относящиеся к заглавию (подзаголовочные данные), и параллельные заглавия. Подполе повторяется для дополнительных заглавий того же автора. 

Например: для книги без общего заглавия, содержащей две работы одного автора записываются эти заглавия как повторяемые. $aСмерть на кончике хвоста $a Корабль призрак $f В.Платова (в подполе f записываются первые сведения об ответственности).

	
	b

П
	*
	Общее обозначение материала
	Записывается общее обозначение материала; содержит сведения о широком классе материалов. Пример: $b Микроформа.

	
	c

П
	*
	Основное заглавие произведения другого автора 
	Записывается основное заглавие произведения другого автора, отличное от того, кому принадлежит произведение под первым заглавием. При этом оба содержатся в сборнике без общего заглавия.

Примеры: $a Смерть на кончике хвоста$f В.Платова $cПризраки ночи $f К.С.Петров (в подполе f записываются первые сведения об ответственности для каждого из произведений).

	
	d

П
	*
	Параллельное основное заглавие (на другом языке)
	Записывается основное заглавие на другом языке, относящееся к подполям $a или $c. Например: $aРассказы $dStories.

	
	e

П
	*
	Сведения, относящиеся к заглавию 
	Записываются сведения, относящиеся к заглавию, такие как подзаголовочные данные или др. Подполе повторяется для каждой части сведений относящихся к заглавию и для параллельных сведений. Это не относится к случаям заглавий обложки, на корешке или др. заглавий на частях книги, не являющихся основными источниками информации.

Пример: $eПер.с англ. $e20000 слов:В 2 т.

	
	f
П
	*
	Первые сведения об ответственности
	Записываются первые сведения об ответственности для подполей $a, $c и $d, или $h, $i. Повторяется для каждого подполя $a, $c и $d, $h, $i или для каждого параллельного сведения об ответственности. 

	
	g

П
	*
	Последующие данные об ответственности
	Записываются последующие сведения об ответственности после подполя $f , относящиеся к тому же заглавию. Пример: $f Предисл., подгот. текста, сост. Н.П.Колосовой; $gХудож.Н.Крылов.

	
	h

П
	*
	Номер части
	Записывается номер части издания. 

Пример: $hч.3, или $hSection 1.23.

	
	i

П
	*
	Наименование части
	Записывается наименование части документа или раздела. Поле повторяется для каждого подраздела. 

Пример: $i Конструкционные особенности станка.

	205 П
	
	
	Сведения об издании
	

	
	a

НП
	*
	Сведения об издании
	Указываются сведения, уточняющие информацию об издании. 

Пример: $a2-е изд., перераб. и доп.; $a Пересмотр. изд.; $a Rev. as of Jan. 1, 1958.

	
	b

П
	*
	Дополнительные сведения об издании
	Записываются уточняющие данные, обычно содержащие утверждение о персональной или общественной ответственности. 

Пример: $b Репринт; $bПересмотрено Дж. Г. Ле Месьером и Е. МакИнтошем, с исправлениями; Исправления, введение и дополнительная глава Е.Б.Уайта.

	
	d

П
	*
	Параллельные сведения об издании
	Записываются параллельные сведения об издании - сведения на др. языке, отличные от $a. Пример: $d 2nd ed. 

	
	f

П


	*
	Сведения об ответственности, относящиеся к изданию
	Записываются любые первые сведения об ответственности, относящиеся к заглавию. Повторяется для параллельных первых сведений об ответственности и для первых сведений об ответственности, относящихся к доп. сведениям об издании. Пример: $f Под ред. К.Левис.

	
	g

П


	*
	Последующие сведения об ответственности
	Записываются последующие сведения об ответственности, следующие после сведений записанных в подполе $f. 

Пример: $g Пред. К.Петрова.

	207 НП
	
	
	Область специфических характеристик материала: сериальные издания - нумерация
	

	
	a

П
	*
	Нумерация: Даты и обозначение томов
	Записываются нумерация и/или даты первого и последнего выпусков издания.  Пример: $aТ.1, №3 (январь 1998г.).

	208 НП
	
	
	Область специфических характеристик материала: Нотные издания 
	

	
	a

НП
	
	Специфические сведения о нотном издании
	Записываются сведения, относящиеся к формату обрабатываемого документа взятые с титульного листа.  Пример: $aМиниатюры

	
	d
П
	
	Параллельные специфические сведения о нотном издании
	Записываются параллельные специфические сведения о нотных изданиях, такие как сведения на другом языке или с другим написанием, взятые с титульного листа. Пример: $dMiniature score.

	210 НП
	
	
	Публикация, распространение
	

	
	a

П
	*
	Место издания, распространения
	Записывается место издания. Подполе может повторяться для каждого места издания. Пример: $aМ.$aСаранск.

	
	c

П
	*
	Имя издателя, распространителя
	Записывается наименование издательства, причем для нескольких издательств используется повторяемость в сочетании с местом издания. Пример: $a М. $cАСТ $aСаранск $cКураж.

	
	d

П
	*
	Дата издания, распространения
	Записывается дата издания. Пример: $d1998.

	215 П
	
	
	Физическое описание
	

	
	a

П
	*
	Обозначение специфического типа материала и объем единицы
	Указываются тип материала, и/или количество физических единиц или составных частей. Пример: $a264 с. $a1 брошюра (6 с.). 

	
	c

НП
	*
	Другие уточнения физических  характеристик (наличие иллюстраций)
	Записываются данные о физических характеристиках, отличные от подполя $a, например, об иллюстрации, звуке, цвете и т.д. Пример: $cил. $cкарты, планы $c24л. ил .

	
	d

П
	*
	Размеры 
	Записываются размеры издания (линейные размеры или размеры, относящиеся к использованию документа и указывающие на необходимость определенного оборудования). Пример: $d15 х24 см $d16мм.

	
	e

П
	*
	Сопроводительный 

материал
	Записывается краткое описание материала, сопровождающего издание. Пример: $eкарта. $e буклет.

	225 П
	
	
	Серия
	

	
	1
	*
	Индикатор формы заглавия
	Индикатор определяет, приведены ли сведения о серии в той же форме что и в точке доступа. 

2 – соответствует установленной форме.

	
	a

НП
	*
	Заглавие серии
	Поле заполняется при наличии названия серии. 

Пример: $aХудожественная самодеятельность;$aВ мире полимеров; $aЖизнь замечательных людей.

	
	d
П
	*
	Параллельное заглавие серии
	Записывается название серии на другом языке, отличном от поля $a. Пример: $dStockholm studies.

	
	е

П
	
	Сведения, относящиеся к заглавию
	Подзаголовочные данные и сведения, относящиеся к заглавию серии. Повторяются для каждой части сведений и для параллельных сведений.

	
	f
П
	
	Сведения об ответственности
	Записываются сведения об ответственности для подполей $a, или $d, либо  $h или $i.

	
	h

П


	*
	Номер части
	Записывается номер части серии. 

Пример: $hСер. 1.

	
	i
П
	*
	Наименование части
	Записывается название части серии, если оно есть. 

Пример: $iФранция сегодня.

	
	v

П
	*
	Обозначение тома
	Указывается том, номер документа в серии. 

Пример: $vВып. 1  $vТ. 2, №4.

	
	x
П
	*
	ISSN серии 
	Записывается Международный стандартный номер сериального издания ISSN, если он есть в издании. Аббревиатура ISSN не пишется.

Пример: $x0305-3741.

	300 П
	
	
	Блок примечаний
	

	
	a

НП
	*
	Общие примечания
	Это поле содержит примечание, дающее общую информацию, для которой не определены специальные поля примечаний.

Пример: $aРез. На анг.яз.; $aНа обл.авт.не указ.; В пер.; $aПер.с нем.; $aCaption title; $aЗаглавие на обложке: Честный американец; $aПрограммные заметки Филиппа Рэми на альбоме; $aImprint stamped on verso of t.p.; $aОбъемный фильм: Натуральное изображение; $aСлайды в коробке.

	307 П
	
	
	Примечания, относящиеся к физическому описанию
	

	
	а

НП
	*
	Примечания, относящиеся к физическому описанию
	Вносится информация о дополнительных формах документа. Например, документ создан на книгу, но есть еще и микрофиша. 

Примеры: $aДоступно на микрофише.

$aФоторепродуцированная факсимильная версия; опубликована как изд. Дадли, Кутберта, Роман Лорда Этелберта из Уокслота (Охфорд Университи Пресс, 1973).

$a Доступно на микрофильме как часть бумаг Гровера  Р. Стовера

	320 П
	
	
	Примечание о наличии в документе библиографии/ указателя
	

	
	a

НП
	*
	Примечание о наличии в документе

библиографии/ указателя
	Вносится информация о наличии одной или нескольких библиографий, фильмографий и т.д. Примеры:

$a Библиогр.:с.15.

$a Источник: с.125-152.

$a Включает библиогр. ссылки.

$a Дискогр.: с.105-111.

$a Фильмогр.: Т.2, с.344-360.

$a Включает библиогр. и указ.

$a Хронологический список авторских работ: с.469-475.

$a "Избранная библиография": Т.1, с.351-358, Т.2, с.234-236.

$a Библиогр.: с.[Запись Cataloging-in-Publication; поэтому номера страниц отсутствуют.].

$a "Цитируемая литература": с. 67-68.

	321 П
	
	
	Примечание об отдельно изданных указателях, рефератах, ссылках, отражающих каталогизируемый документ
	

	
	a

НП
	
	Примечание об отдельно изданных указателях, рефератах, ссылках, отражающих каталогизируемый документ
	Записывается информация о внешнем источнике (библиографическом или реферативном указателе), в котором цитируется документ. 

Пример: $aБиблиографический указатель по физике $aChemical abstracts.

	326 П
	
	
	Примечания о периодичности сериальных изданий
	

	
	a

НП
	
	Примечания о периодичности сериальных изданий
	Записываются сведения о периодичности сериальных изданий. 

Пример: $aежемесячно.

	327 НП
	
	
	Примечания о содержании
	

	
	1
	*
	Индикатор – определитель полноты
	Индикатор определяет полноту описания содержания документа. 0 - примечание о содержании не является полным, 1 - примечание о содержании является полным. 

	
	a

П


	*
	Примечания о содержании
	Записываются данные о содержании издания. Данные, относящиеся к каждой составной единице, должны записываться в этом поле с помощью повторения подполя $a. Поле содержит заглавия работ или частей объекта описания, и может также включать утверждения об ответственности, связанные с ними, номера томов и другие элементы описания. Примеры заполнения поля,  предназначенные для совместных работ между библиотеками корпорации:

$a Законы солнечной геометрии и оптики; $a Количественный анализ солнечной радиации; $a Законы переноса тепла; Системы пассивного слежения за Солнцем.

$aКварковая модель/Роснер Дж.; $aВведение в теорию измерения сильного, слабого и злектромагнитного взаимодействия/Куигг Ч.; $aГлубокое  рассеивание нуклеотидов/Перкинс Д.Г.; $aРеактивный феномен /Якоб М.; $aПлан исследований на ускорителе/Вилсон Р.Р.; $aЛекции по теории ускорителей/Монт М.

$aДля сборников музыкальных произведений и звукозаписей: $aПомнишь ли ты/Подревский К.(сл.)/Левина А.(муз.)/Гончарова Е.Я.(исп.)

$aКак были открыты эти записи; $aКраткое содержание Талмуда; $aПослание Константина; $aНеполное содержание.

 $aОбщий обзор- ч.1; $aМетодология - ч.2; $aНачальная фаза -т.1; Отчет- т.3; $aЗаграничные системы компенсация - т.5.

$aLone Pine to Big Pine - Area 1; $aBishop  to Mammoth Lakes - Area 2; $aJune Lake  to Bridgeport - Area 3; $aWhite Mountains area - Area  4.

$aБаптизм, 1816-1872; $aЧлены Церкви, 1816-1831; $aИстория Второй Пресвитерианской Церкви Западного Дюрхэма/Л.Г.Феллоуз.

	330 П
	
	
	Резюме или реферат (аннотация)
	

	
	a

НП
	*
	Резюме или реферат

(аннотация)
	Аннотация создается оператором с целью максимального раскрытия содержания и стиля издания в наиболее сжатой форме. Может использоваться материал аннотаций из издания. В данное поле текст заносится с пробелами после знаков препинания (так же как и в любых текстовых редакторах при создании документов).

	333 П
	
	
	Примечания о пользователях/целевом назначении
	

	
	a

НП
	
	Примечания о пользователях/целевом назначении
	Вносится информация о пользователях/аудитории, на которых рассчитан  документ. Пример: 

$aДля студентов и аспирантов медицинских институтов или Для учащихся 9-12 лет или Для широкого круга читателей и т.д.

	4ХХ
	
	
	
	Поля связи содержат подполя, идентифицирующие единицу, с которой осуществляется связь. Количество данных должно быть достаточным для идентификации записи, составленной на единицу, с которой осуществляется  связь, или, если запись отсутствует, для идентификации самой единицы.

	
	2
	
	Индикатор примечания
	Индикатор указывает, используются ли данные этого поля для составления примечания:

0 – не составлять примечание, 1 – составлять примечание.

	
	a
НП
	
	Автор
	

	
	c
НП
	
	Место публикации
	

	
	d
НП
	
	Дата публикации
	

	
	e
НП
	
	Сведения об издании
	

	
	h
НП
	
	Номер раздела или части
	

	
	i
НП
	
	Наименование раздела или части
	

	
	p
НП
	
	Физическое описание
	

	
	t
НП
	
	Заглавие
	

	
	u
НП
	
	Унифицированный указатель ресурса
	

	
	v
НП
	
	Номер тома
	

	
	x

НП
	
	ISSN
	

	
	y

НП
	
	ISBN
	

	
	0

НП
	
	Идентификатор библиографической записи
	


	
	3

НП
	
	Номер авторитетной записи
	

	
	5

НП
	
	Организация, для которой применяется поле
	

	421 П
	
	
	Приложение
	Применяется для связи каталогизируемого документа с его приложениями.

	422 П
	
	
	Издание, к которому относится приложение
	Используется для связи каталогизируемого приложения с изданием, к которому оно относится.

	423 П
	
	
	Издается в одной обложке вместе с…
	Поле используется для связи каталогизируемого документа с другим документом, который издан и переплетен совместно с ним (ни один из них не является приложением к другому).

	500 П
	
	
	Унифицированное заглавие
	

	
	1
	
	Индикатор значимости заглавия
	Записывается индикатор значимости: 0 – унифицированное заглавие не является значимым; 1 – является значимым для составления самостоятельной точки доступа. 

	
	a

НП
	
	Унифицированное заглавие
	“Унифицированное заглавие” является собирательным заглавием для произведений, изданных под многими заглавиями. Имеет большое значение,  например, при различных переводах зарубежных произведений разными переводчиками, когда для названия на языке оригинала может существовать несколько его переводных названий.

Пример: в поле “Основное заглавие” записывается информация о названии книги – 200$aУнесенные ветром, в поле “Унифицированное заглавие” -  500$aGone with wind. 

	
	h

П
	
	Номер раздела или части
	Записывается номер раздела или части работы. 

Пример: $hpart 2.

	
	i

П
	
	Наименование раздела или части
	Записывается наименование раздела или части работы. 

Пример: $iLuna.

	
	k

НП
	
	Дата публикации
	Записывается дата публикации издания. 

Пример: $k1978.

	
	m

НП
	
	Язык 
	Записывается язык издания. 

Пример: $mEnglish.

	510 П
	
	
	Параллельное основное заглавие
	

	
	1
	
	Индикатор значимости
	Индикатор значимости: 0 – параллельное заглавие не является значимым, 1 – является значимым.

	
	a

НП
	
	Параллельное заглавие
	Записывается основное заглавие каталогизируемого документа на другом языке и/или в другой графике, связанное с основным заглавием в приведенном 200 $a, за исключением другой информации о заглавии на этом языке.

	
	e

П
	
	Сведения, относящиеся к заглавию
	Записываются подзаголовочные данные или другая информация о заглавии, относящиеся к параллельному заглавию, записанному в подполе $a.

	
	h
П
	
	Номер части
	Записывается номер части работы.

	
	i
П
	
	Наименование
	Записывается наименование  части работы.

	
	j
НП
	
	Том или дата, связанная с заглавием
	Записывается часть многотомной работы или сериального заглавия, к которому относится альтернативное  заглавие.

	512 П
	
	
	Заглавие обложки

	

	
	1
	
	Индикатор значимости
	Индикатор значимости: 0 –  заглавие на обложке не является значимым, 1 – является значимым.

	
	a

НП
	
	Заглавие обложки
	Записывается заглавие на обложке каталогизируемого документа (если оно существенно отличается от основного заглавия), за исключением сведений, относящихся к заглавию или сведения об ответственности. 


	
	e

П
	
	Сведения, относящиеся к заглавию на обложке
	Записывается подзаголовок или другие сведения о заглавии, имеющиеся на обложке  и относящиеся к заглавию обложки.

	513 П
	
	
	Заглавие на дополнительном

титульном листе

	

	
	1
	
	Индикатор значимости
	Индикатор значимости: 0 –  заглавие на дополнительном листе не является значимым, 1 – является значимым.

	
	a

НП
	
	Заглавие на дополнительном титульном листе
	Записывается заглавие, имеющееся на дополнительном титульном листе издания. 

	
	e

П
	
	Сведения, относящиеся к заглавию на дополнительном титульном листе
	Записываются подзаголовочные или другие данные о заглавии на дополнительном титульном листе, относящиеся к заглавию дополнительного титульного листа, записанному в подполе $a. 

	
	h

НП
	
	Номер части на дополнительном титульном листе
	Записывается номер части, на дополнительном титульном листе обрабатываемого издания. 

	
	i

НП
	
	Название части на дополнительном титульном листе
	Записывается наименование части, на дополнительном титульном листе обрабатываемого издания.

	514 П
	
	
	Заглавие на 1 стр. текста
	

	
	1
	
	Индикатор значимости
	Индикатор значимости: 0 –  заглавие на 1-ой стр. текста не является значимым, 1 – является значимым.

	
	a

НП
	
	Заглавие на 1 стр. текста
	Записывается заглавие, приведенное в начале первой страницы текста и отличающееся от основного заглавия  - 200$a.

	
	e

НП
	
	Сведения, относящиеся к заглавию
	Записываются подзаголовочные данные или другая информация о заглавии на 1 ой странице текста, относящиеся к заглавию, записанному в подполе $a.

	515 П
	
	
	Заглавие на колонтитуле
	

	
	1
	
	Индикатор значимости
	Индикатор значимости: 0 –  заглавие на колонтитуле не является значимым, 1 – является значимым.

	
	a

НП
	
	Заглавие на колонтитуле
	Записывается заглавие, приведенное на колонтитуле и отличающееся от основного заглавия - 200$a.

	516 П
	
	
	Заглавие на корешке
	

	
	1
	
	Индикатор значимости
	Индикатор значимости: 0 –  заглавие корешке не является значимым, 1 – является значимым.

	
	a

НП
	
	Заглавие на корешке
	Записывается заглавие, приведенное на корешке и отличающееся от основного заглавия  - 200$a.

	
	e

П
	
	Сведения к заглавию на корешке
	Записываются подзаголовочные данные или другая информация о заглавии на корешке, относящиеся к заглавию, записанному в подполе $a.

	517 П
	
	
	Другие варианты заглавия
	

	
	1
	
	Индикатор значимости
	Индикатор значимости: 0 –  заглавие не является значимым, 1 – является значимым.

	
	a

НП
	
	Другие варианты заглавия
	Записывается заглавие, приведенное в любом необозначенном в других полях месте издания и отличающееся от основного заглавия  - 200$a.

	
	e

П
	
	Сведения к другим вариантам заглавия
	Записываются подзаголовочные данные или другая информация, относящиеся к варианту заглавия, записанному в подполе $a.

	541 П
	
	
	Переведенное заглавие, составленное каталогизатором
	

	
	1
	
	Индикатор значимости
	Индикатор значимости: 0 –  заглавие не является значимым, 1 – является значимым.

	
	a

НП
	
	Перевод заглавия
	Записывается перевод основного заглавия без каких-либо других сведений о заглавии.

	
	e

НП
	
	Сведения, относящиеся к заглавию
	Записывается перевод подзаголовочных данных и сведений, относящихся к переведенному заглавию.

	
	h

НП
	
	Номер части
	Записывается нумерация раздела или части для документов, идентифицированных общим заглавием и заглавием подраздела, с сопровождающим переводом заглавия части или без него.

	
	i

НП
	
	Заглавие части
	Записывается заглавие раздела или части документов, идентифицированных общим заглавием и заглавием подраздела.

	
	z

НП
	
	Язык перевода заглавия
	Записывается язык перевода заглавия.

	600 П
	
	
	Имя лица как предметная рубрика (Персоналия – о нем)
	

	
	2
	*
	Индикатор формы  имени (0,1)
	Индикатор указывает, записывается ли имя лица личным именем, полным именем в прямом порядке или под фамилией, родовым именем, отчеством или его эквивалентом с инверсией: 0 – имя записывается как личное имя или в прямом порядке, 1 – имя записывается как фамилия (родовое имя, отчество и т.д.).

	
	a

НП
	*
	Начальный элемент ввода (часть имени для внесения в упорядоченные списки)
	Записывается лицо, которому посвящен обрабатываемый документ, за исключением тех случаев, когда лицо лишь упоминается. Если в книгу определенного автора включена статья об авторе или биографическая справка о нем, то автор записывается в данное поле.

	
	b
НП
	
	Часть имени, отличная от элемента ввода
	Используется, когда начальным элементом ввода является фамилия или родовое имя и содержит личные имена и другие именные атрибуты.

	606 П
	
	
	Предметные рубрики
	

	
	a
НП
	
	Начальный элемент ввода
	Содержит имя существительное или фразу, составленную из имен существительных, используемых как тематическая рубрика в форме, предписываемой системой предметизации.

	
	x
П
	
	Тематическая подрубрика
	Термин, добавляемый для дополнительной характеристики темы.

	
	y
П
	
	Географическая подрубрика
	Термин, добавляемый для определения места, связанного с темой.

	
	z
П
	
	Хронологическая подрубрика
	Термин, добавляемый для определения периода, связанного с темой.

	
	2

НП
	
	Код системы
	Кодированная форма системы, которая является источником предметной рубрики.

	
	3

НП
	
	Номер авторитетной записи
	Контрольный номер авторитетной записи для предметной рубрики.

	610 П
	
	
	
	

	
	a

П
	*
	Неунифицированные тематические термины
	См. инструкцию по ключевым словам.

	675 П
	
	
	УДК
	

	
	а

НП
	
	
	Содержит индекс классификации, присвоенный документу в соответствии  с Универсальной десятичной классификацией.

	686 П
	
	
	Индексы других классификаций
	Индексы классификационных систем, не используемые в международном масштабе, но имеющие широко распространенные печатные таблицы.

	
	а

П
	*
	Индекс классификации
	В поле записывается классификационный индекс, полученный из соответствующих классификационных таблиц. Индексы ББК, разделенные знаком “+”, записываются в отдельные повторения данного поля. 

	
	2

НП
	
	Код системы
	Код классификационной таблицы, используемой при составлении индекса.

Например: $2rubbk

	700 НП
	
	
	Имя лица – первичная интеллектуальная ответственность
	

	
	2
	*
	Индикатор формы представления имени (0,1)
	Индикатор определяет, записывается ли имя под первым приведенным именем (имеется в виду личное имя, а не фамилия) в прямом порядке или оно вводится под фамилией, родовым именем, отчеством, или каким-либо эквивалентом в инверсии. 0 – имя лица вводится под личным именем или в прямом порядке, 1 – имя лица вводится под фамилией (родовым именем, отчеством и т.д.).

	
	a

НП
	*
	Начальный элемент ввода
	Записывается часть имени, используемая в заголовке как начальный элемент ввода, под которым имя записывается в упорядоченные списки. Пример: $aАнтонов. 
При количестве авторов больше одного в данное поле заносится первый, остальные в поле “Имя лица – альтернативная интеллектуальная ответственность (другие авторы)”. 

	
	b

НП
	*
	Часть имени, кроме начального элемента ввода
	Записывается остаток имени от начального элемента ввода (фамилии или родового имени). Поле содержит личные имена и др. присвоенные имена. В случае использования этого подполя значение индикатора – 1. Расширенные (полные) имена или раскрытые инициалы записываются в подполе $g. 

Пример: $b И. П. или $bГерберт  или $bК.Е.$gКонстантин Евгеньевич.

	
	c

П
	*
	Дополнение к имени (титул, звание)
	Записываются титулы (звания) и др. слова, ассоциируемые с именем автора. Пример: Граф, Протоиерей, Профессор.

	
	d

НП
	*
	Римские цифры (для королевских семей, священнослужителей  и пап)
	Записывается династический номер римскими цифрами (записывать латинскими буквами) и последующая часть личного имени, когда индикатор 0. Пример: $d III (для Петра Третьего), $d IV Грозный (для Ивана Четвертого Грозного).

	
	f

НП
	*
	Даты, относящиеся к имени (рождение, смерть)
	Записываются даты жизни автора. 

Пример: $f 1807-1877.

	
	g

НП
	*
	Расширение инициалов личного имени (полная форма) 
	Записывается полная форма личного имени, когда инициалы записываются в подполе $b в качестве предпочтительной формы имени.

	
	4

П
	
	Код отношений
	Записывается код (согласно списку, приведенному в Приложении формата UNIMARC), используемый для указания взаимосвязи между лицом, указанным в поле и каталогизируемым документом. Пример:$4070.

	701 П
	
	
	Имя лица – альтернативная интеллектуальная ответственность (другие авторы)
	Если книга описывается под заглавием, все авторы указываются в данном поле.

	
	2
	*
	Индикатор формы представления
	Индикатор определяет, записывается ли имя под первым приведенным именем (имеется в виду личное имя, а не фамилия) в прямом порядке или оно вводится под фамилией, родовым именем, отчеством, или каким-либо эквивалентом. 0 – имя лица вводится под личным именем или в прямом порядке, 1 – имя лица вводится под фамилией (родовым именем, отчеством и т.д.).

	
	a

НП
	*
	Начальный элемент ввода
	Записывается имя лица имеющего альтернативную интеллектуальную ответственность. В это поле заносятся авторы (каждый автор в отдельный элемент) следующие за первым автором издания в последовательности описываемого издания.

	
	b

НП
	*
	Часть имени, кроме начального элемента ввода
	Записывается остаток имени от начального элемента ввода (фамилии или родового имени). Поле содержит личные имена и др. присвоенные имена. В случае использования этого подполя значение индикатора – 1. Расширенные (полные) имена, или раскрытые инициалы записываются в подполе $g. 

	
	c

П
	
	Дополнение к имени (титул, звание)
	Записываются титулы (звания) и др. слова, ассоциируемые с именем автора. 

	
	d

НП
	
	Римские цифры (для королевских семей, священнослужителей  и пап)
	Записывается династический номер римскими цифрами (записывать латинскими буквами) и последующая часть личного имени, когда индикатор 0.  

	
	f

НП
	
	Даты, относящиеся к имени (рождение, смерть)
	Записываются даты жизни автора. 

	
	g

НП
	*
	Расширение инициалов личного имени (полная форма) при инициалах в поле 700b
	Записывается полная форма личного имени, когда инициалы записываются в подполе $b в качестве предпочтительной формы имени.

	
	4

П
	
	Код отношений
	Записывается код (согласно списку, приведенному в Приложении формата UNIMARC), используемый для указания взаимосвязи между лицом, указанным в поле и каталогизируемым документом. 

	702 П
	
	
	Имя лица – вторичная интеллектуальная ответственность (фамилия редактора, составителя)
	

	
	2
	*
	Индикатор формы представления
	Индикатор определяет записывается ли имя под первым приведенным именем (имеется в виду личное имя, а не фамилия) в прямом порядке или оно вводится под фамилией, родовым именем, отчеством, или каким-либо эквивалентом. 0 – имя лица вводится под личным именем или в прямом порядке. 1 – имя лица вводится под фамилией (родовым именем, отчеством и т.д.).

	
	a

НП
	*
	Начальный элемент ввода 
	Записывается имя лица, имеющего вторичную интеллектуальную ответственность, такие как, редакторы, переводчики, художники и т.д.

	
	b

НП
	*
	Часть имени, кроме начального элемента ввода
	Записывается остаток имени от начального элемента ввода (фамилии или родового имени). Поле содержит личные имена и др. присвоенные имена. В случае использования этого подполя значение индикатора – 1. Расширенные (полные) имена, или раскрытые инициалы записываются в подполе $g. 

	
	c

П
	
	Дополнение к имени (титул, звание)
	Записываются титулы (звания) и др. слова, ассоциируемые с именем автора. 

	
	d

НП
	
	Римские цифры (для королевских семей, священнослужителей  и пап)
	Записывается династический номер римскими цифрами (записывать латинскими буквами) и последующая часть личного имени, когда индикатор 0.  

	
	f

НП
	
	Даты, относящиеся к имени (рождение, смерть)
	Записываются даты жизни автора. 

	
	g

НП
	*
	Расширение инициалов личного имени (полная форма) при инициалах в поле 700b
	Записывается полная форма личного имени, когда инициалы записываются в подполе $b в качестве предпочтительной формы имени

	
	4

П
	
	Код отношений
	Записывается код (согласно списку, приведенному в Приложении формата UNIMARC), используемый для указания взаимосвязи между лицом, указанным в поле и каталогизируемым документом. 

	710 НП
	
	
	Наименование организации – первичная интеллектуальная ответственность (коллективный автор)
	

	
	1
	*
	Индикатор совещания
	Индикатор определяет, является ли организация совещанием или нет.

0 – наименование организации, 1 – совещание.

	
	2
	*
	Индикатор формы наименования
	Индикатор, определяющий форму наименования. 0 – Наименование в инвертированной форме, 1-наименование под местонахождением, 2 – наименование записано в прямом порядке.

	
	a

НП
	*
	Начальный элемент ввода (наименование организации)
	Записывается информация об издающей организации/совещании, имеющей первичную интеллектуальную ответственность. Пример: $aСША или $aНациональная конференция католической церкви.

	
	b

П
	*
	Подразделение
	Записывается наименование соподчиненной единицы, относящейся к организации/совещанию. Пример: $bХимический факультет (Если в $a Московский государственный университет). 

	
	c

П
	*
	Дополнения или уточнения к наименованию
	Записывается дополнение к наименованию организации, сделанное каталогизатором кроме номера, места и даты конференции. 

Пример: $c(Демократическая республика) или $c(Фирма) или $c(США).

	
	d

П
	*
	Номер совещания и/или его части
	Указывается номер совещания или его части. 

Пример: $d2.

	
	e

НП
	*
	Место проведения совещания
	Место мероприятия, проводимого организацией-автором издания. 

Пример: $eПровинция Балтимор, $eМосква.

	
	f

НП
	*
	Дата совещания
	Дата мероприятия, проводимого автором организацией, или дата подписания договора. Пример: $f 1967 или $f1998.

	
	g

НП
	
	Инвертированный элемент
	Любая часть наименования организации, которая переносится из начала наименования для записи его под наиболее пригодным для поиска словом.

	
	h

П
	
	Часть наименования отличного от основного и инвертированного названия
	Записывается часть наименования, отличная от начального элемента ввода и инвертированного элемента. В заголовке с инвертированным элементом записывается часть наименования, следующая за инверсией.

	
	4

П
	
	Код отношений
	Записывается код (согласно списку, приведенному в Приложении формата UNIMARC), используемый для указания взаимосвязи между организацией, указанной в поле, и каталогизируемым документом. 

	711 П
	
	
	Наименование организации – альтернативная, интеллектуальная ответственность (другие коллективные авторы)
	

	
	1
	*
	Индикатор совещания
	Индикатор определяет, является ли организация совещанием или нет:

0 – наименование организации, 1 – совещание.

	
	2
	*
	Индикатор формы наименования
	Индикатор последовательности записи наименования. 0 – Наименование в инвертированной форме, 1-наименование под местонахождением, 2 – наименование записано в прямом порядке.

	
	a

НП
	*
	Начальный элемент ввода (наименование организации)
	Записывается информация о другой  издающей организации/совещании, имеющей альтернативную интеллектуальную ответственность. 

	
	b

П
	*
	Подразделение
	Записывается наименование соподчиненной единицы, относящейся к организации/совещанию. 

	
	c

П
	*
	Дополнения или уточнения к наименованию
	Записывается дополнение к наименованию организации, сделанное каталогизатором, кроме номера, места и даты конференции. 

	
	d

П
	*
	Номер совещания и/или его части
	Указывается номер совещания  или его части.

	
	e

НП
	*
	Место проведения совещания
	Место мероприятия, проводимого организацией - автором издания

	
	f

НП
	*
	Дата совещания
	Дата мероприятия, проводимого автором-организацией, или дата подписания договора. Пример: $1967 или $f1998

	
	g

НП
	
	Инвертированный элемент
	Любая часть наименования организации, которая переносится из начала наименования для записи его под наиболее пригодным для поиска словом

	
	h

П
	
	Часть наименования отличного от основного и инвертированного названия
	Записывается часть наименования, отличная от начального элемента ввода и инвертированного элемента. В заголовке с инвертированным элементом записывается часть наименования, следующая за инверсией.

	
	4
	
	Код отношений
	Записывается код (согласно списку, приведенному в Приложении формата UNIMARC), используемый для указания взаимосвязи между лицом, указанным в поле и каталогизируемым документом. 

	720 НП
	
	
	Родовое имя – первичная интеллектуальная ответственность
	

	
	a

НП
	
	Начальный элемент ввода (родовое имя как точка доступа)
	Записывается родовое имя как первичная интеллектуальная ответственность в форме точки доступа. 

Пример: $aЧан династия.

	
	f
НП
	
	Дата
	Записываются даты, относящиеся к родовым именам, когда они необходимы как часть заголовка. 

	
	4
	
	Код отношений
	

	721 П
	721
	
	Родовое имя – альтернативная интеллектуальная ответственность
	

	
	a

НП
	
	Начальный элемент ввода (родовое имя как точка доступа)
	Записывается родовое имя как альтернативная интеллектуальная ответственность в форме точки доступа. 

	
	f

НП
	
	Дата
	Записываются даты, относящиеся к родовым именам, когда они необходимы как часть заголовка. 

	
	4
	
	Код отношений
	Записывается код (согласно списку, приведенному в Приложении формата UNIMARC), используемый для указания взаимосвязи между лицом, указанным в поле, и каталогизируемым документом.

	722П
	
	
	Родовое имя – вторичная интеллектуальная ответственность
	

	
	a

НП
	
	Начальный элемент ввода (родовое имя как точка доступа)
	Записывается родовое имя как вторичная интеллектуальная ответственность в форме точки доступа. 

	
	f

НП
	
	Дата
	Записываются даты, относящиеся к родовым именам, когда они необходимы как часть заголовка. 

	
	4
	
	Код отношений
	Записывается код (согласно списку, приведенному в Приложении формата UNIMARC), используемый для указания взаимосвязи между лицом, указанным в поле, и каталогизируемым документом.

	801 П
	
	*
	Источник составления записи
	Поле содержит указание на: организацию, создающую данные; организацию, преобразующую данные в машиночитаемую форму; организацию, модифицирующую первоначальные записи и распространяющую записи.

	
	2
	
	
	Индикатор определяет функцию, выполняемую организацией:

0 – первоначально составляющая запись,

1 – преобразующая данные в машиночитаемую форму,

2 – вносящая изменения в запись,

3 – распространяющая запись.

	
	а

НП
	
	Страна
	2-х символный код страны.

Пример: $aRU.

	
	b
НП
	
	Агентство
	Сокращенное наименование агентства, которое работает с записью. Пример: $bNLR.

	
	с

НП
	
	Дата составления
	$c19991002 (ГГГГММДД).

	
	g
П
	
	Правила каталогизации
	$g PSBO.

	856 П
	
	*
	Местонахождение электронной единицы и доступ к ней
	Идентифицируется электронное местонахождение единицы или место, где к ней имеется доступ: 

	
	1
	
	Методы доступа:
	_ - информация не предусмотрена,

0 - Электронная почта,

1 – FTP,

4 – http,

7 - метод, специфицированный в подполе $y.

	
	а

П
	
	Адрес сервера
	Пример: $a maine.maine.edu.

	
	u
П
	
	Унифицированный указатель ресурса (URL)
	Пример: 4_$uhttp://lcweb.log.gov.

	
	y
НП
	
	Метод доступа
	

	902 П
	
	
	Информация о месте хранения
	Для пользователей АБИС "ИРБИС".

	
	а

НП
	*
	Держатель документа
	Записывается наименование организации хранителя издания.

Пример: ЦБС №9 ЗАО.

	
	b
НП
	*
	Адрес держателя документа
	Записывается почтовый адрес места хранения. Пример: 123456, Москва, ул. Весенняя, д.34.

	
	d
НП
	*
	Эл. Адрес держателя документа
	Записывается телекоммуникационный адрес места хранения. 

Пример: 202-45-57, bibl@gitr.ru.

	903 НП
	
	
	Шифр документа в БД
	Для пользователей АБИС " ИРБИС ".

	
	a
НП
	*
	Шифр документа в БД
	Записывается системой.

	907 П
	
	
	Информация о каталогизаторе
	Для пользователей АБИС " ИРБИС ".

	
	a
НП
	*
	Дата каталогизации (ГГГГММДД -текст) 
	Записывается дата каталогизации. 

Пример: 20010827.

	
	b
НП
	*
	Каталогизатор (ФИО)
	Записывается сокращенное наименование отдела: АБ, Ч/З, СБО, и т.д. (Заглавными буквами) и ФИО: Иванова Любовь Гавриловна - И.Л.Г. (без пробелов после точек). В поле пишется: СБО/И.Л.Г.

	908 НП
	
	
	Авторский знак
	Для пользователей АБИС " ИРБИС ".

	
	a
НП
	*
	Авторский знак
	В поле записывается авторский знак с использование таблиц встроенной в программу таблицы Хавкиной. Пример: Автор Шакумов, Ш 17

	910 НП
	
	
	Информация об экземпляре
	Для пользователей АБИС " ИРБИС ".

	
	a
НП
	
	Статус экземпляра 
	

	
	b
НП
	*
	Инвентарный номер
	Записывается инвентарный номер.

 Пример: 63456.

	
	c
НП
	
	Дата поступления
	Записывается дата поступления.

Пример: 20010927.

	
	d
НП
	*
	Направление (СИГЛА)
	Указываются сиглы хранения: номер библиотеки-филиала и номера экземпляров. Пример: ЦРБ-1,2,3, 133-4,5,6.

	
	e
НП
	*
	Цена экземпляра (отличная от других)
	Записывается цена экземпляра и любая уточняющая информация, которая записывается в круглых скобках. Пример: 10.15, 111.00

	
	u
НП
	*
	Номер КСУ
	Номер записи в книге суммарного учета для изданий, поступивших на инвентарный учет. Пример: 10 или 6/97 или 7-01

	951 П
	
	
	Наличие файла полного текста
	Для пользователей АБИС "IRBIS"

	
	а

П
	*
	
	Записывается адрес нахождения файла полного текста документа. Пример: http://www.gpntb.ru/text/078.rtf.


2.4. Типовая технологическая инструкция по заполнению полей библиографического формата MARC-21 (USMARC) для непериодических изданий в узлах КСПБМ - № 2б ОкиО

*- помечены поля минимально обязательные для заполнения в организациях Корпорации.

П – помечены повторяемые поля, НП – неповторяемые.

	Поле

MARC 21
	Подполе/ ин​дикатор
	*
	Наименование 

поля/ подполя в

MARC 21
	Правила и примеры заполнения

	001 НП
	
	*
	Контрольный номер
	Контрольный номер записи, присвоенный организацией, которая создает запись.

	005 НП
	
	*
	Дата и время последней транзакции (корректировки)
	Шестнадцать символов, которые определяют дату и время последней транзакции записи и служат в качестве идентификатора версии записи.

	006 П
	
	*
	Контрольное поле.

Элементы данных фиксированной длины. Дополнительные характеристики материала - общая информация
	Заполнение поля производится в соответствии с таблицами кодов (книги, компьютерные файлы, карты, музыкальные материалы, сериальные материалы, визуальные материалы, смешанные материалы). 

Поле содержит 18 позиций символов (00-17), предназначенных для кодирования информации о конкретных характеристиках каталогизируемой единицы, которые не могут быть приведены в поле 008. Поле используется, когда единица имеет множество характеристик, а также для записи кодированных данных сериальных аспектов нетекстовых сериальных материалов. Коды поля 006 идентичны кодам поля 008 позиции 18-34.

	007 П
	
	*
	Контрольное поле. 

Фиксированное поле физического описания - 

общая информация
	Заполнение поля производится в соответствии с таблицами кодов.

Поле содержит специальную информацию о физических характеристиках, выраженную в кодированной форме, которая может относиться к единице в целом или к части издания, такой как сопроводительный материал. Количество символов в поле 007 зависит от кода, содержащегося в 007/00. Позиция символов 00 содержит код, идентифицирующий категорию материала. Порядок категории материалов: карта, компьютерный файл, глобус, тактильный материал, проекционная графика, кинофильм, комплексный материал, нотное музыкальное произведение, дистанционно воспроизведенное изображение, звукозапись, текст, видеозапись, не определено.

	008 НП
	
	*
	Контрольное поле. 

Элементы данных фиксированной длины - 

общая информация
	Заполнение поля производится в соответствии с таблицами кодов

Поле содержит 40 позиций символов (00-39), которые предоставляют кодированную информацию о записи в целом и о специальных библиографических характеристиках каталогизируемой единицы и предназначены для поиска и управления информацией.



	020 П
	
	
	Международный стандартный книжный номер
	

	
	a

НП
	*
	ISBN
	Записывается Международный стандартный книжный номер (если указан в издании). Аббревиатура ISBN не пишется. При наличии нескольких ISBN в издании каждый из них записывается в отдельный элемент. Далее в скобках указывается любая уточняющая информация, например вид переплета (тканевый пер.), (в синей коже), (твердый пер.), (мягкий пер.). 

Пример: 5-7421-0007-8; 5-7421-0009-13 (мягкий пер.)

	
	с

НП
	
	Условия приобретения /Цена
	Записывается цена издания и любая уточняющая информация, которая записывается в круглых скобках. Пример: 10.15, 111.00, 54376.34. (в программе АБИС “МАРК” цена вводится как 10-40, 412-70.

	022 П
	
	
	Международный стандартный номер сериального издания
	

	
	a

НП

	*
	ISSN
	Записывается Международный стандартный номер сериального издания ISSN, если он есть в издании. Аббревиатура ISSN не пишется. Пример: 0305-3741.

	040 НП
	
	
	Источник каталогизации
	

	
	а

НП
	*
	Организация, выполнившая первичную каталогизацию
	Записывается наименование организации выполнившей первичную каталогизацию. 

Пример: ЦБС №8 ЮВАО г. Москвы.

	
	b
НП
	*
	Язык каталогизации
	Записывается код языка каталогизации. 

Пример: fre.

	
	c
НП
	*
	Организация, преобразующая каталогизационную запись
	Записывается наименование организации, выполнившей преобразование записи. 

Пример: ЦБС №3 ЮАО г. Москвы.

	
	d
НП
	*
	Организация, модифицирующая каталогизационную запись
	Записывается наименование организации, выполнившей модификацию записи. 

Пример: ЦБС №5 ВАО г. Москвы.

	См. Прмеч.1
	е

НП
	*
	Правила описания
	Код USMARC для правил каталогизации.

	041 НП
	
	
	Код языка
	

	
	а

НП
	*
	Код языка текста
	Записывается код языка текста/звуковой дорожки согласно таблице принятых сокращений (“Перечень кодов MARC для языков” Б-ки Конгресса). Пример: rus.

	
	b
НП
	
	Код языка резюме или реферата
	Код языка резюме или реферата, который отличается от кода языка в поле 008.

	
	f
НП
	
	Код языка содержания
	Записывается код языка текста согласно таблице принятых сокращений (“Перечень кодов MARC для языков” Б-ки Конгресса).

Пример: Eng.

	
	g
НП
	
	Код языка сопроводительного материала
	Записывается код языка текста согласно таблице принятых сокращений (“Перечень кодов MARC для языков” Б-ки Конгресса). 

Пример: Eng.

	090 НП
	
	
	Шифры
	См. Примеч. 2.

	091 НП
	
	
	Индексы
	

	
	а

НП
	*
	Индекс ББК
	В поле записывается индекс ББК, при этом каталожные индексы “плюсуются” с дополнительными. 

Пример: 20.1+60.7+66.2(0)+65.5 (при этом полочный индекс 20.1).

	100 НП
	
	
	Заголовок основной библиографической записи - имя лица
	

	
	1
	*
	Тип имени автора


	Записывается тип имени автора:

0 - Личное имя (имя в прямом порядке). Пример: Митрополит Волоколамский .

1 – Фамилия, являющаяся простой или составной фамилией, форматированной в инвертированном порядке (фамилия, личное имя, инициалы). Пример: Фитжеральд Давид; Дали Сальвадор; Петров Илья Николаевич.

3 – Родовое имя – имя, представляющее клан, династию, семью и др. в прямом или инвертированном порядке. Пример: Clark Family; Норфолк династия.

	
	а

НП
	*
	Автор - имя лица


	Записывается имя автора, на которого дан авторский знак: фамилия и/или личное имя, инициалы, сокращения, словосочетания, используемые вместо имени, родовое имя. Пример: Антонов К.Н. или Возничий Константин Петрович. 

При количестве авторов больше одного в данное поле заносится первый, остальные в поле “Другие авторы”. При описании сборников произведений разных авторов без общего заглавия записывается автор первого произведения. При количестве авторов более трех книга описывается под заглавием и все авторы записываются в поле "Другие авторы".

	
	b
НП
	*
	Нумерация (династический номер)
	Записывается династический номер римскими цифрами (записывать латинскими буквами) и последующая часть личного имени, когда первый индикатор 0. Пример: III (для Петра Третьего), IV Грозный (для Ивана Четвертого Грозного). 

	
	c
П
	*
	Титул (звание) автора и др. 
	Указываются титулы (звания) и др. слова, ассоциируемые с именем автора. Пример: Граф, Протоерей, Профессор.

	
	d
НП
	*
	Даты, ассоциируемые с именем
	Указываются даты жизни автора. 

Пример: 1807-1877.

	
	q
НП
	*
	Наиболее полное имя автора
	В это подполе записывается наиболее полная форма имени, чем в подполе $a. 

Пример: если в подполе $а Семенов А., тогда в подполе $q Семенов-Прилецкий Антон Митрофанович.

	
	u
НП
	
	Дополнительная информация об авторе
	Записываются: дополнительные сведения или адреса, относящиеся к имени автора, варианты написания имени автора в различных изданиях, например: Толкин, Толкиен, Толкиэн; или имя русского автора на русском языке, если в издании оно написано на другом языке. Пример: в подполе $a Сharushin Yevgeny, в подполе $u Чарушин Евгений.

	110 НП
	
	
	Заголовок основной библиографической записи - наименование организации
	

	
	1
	*
	Порядок(0,1,2)
	Записывается тип наименования организации: 

0 - инвертированное наименование (наименование, начинающееся с имени лица в инвертированной форме). 

Пример: Российская федерация. Государственная Дума. 

1 - наименование юрисдикции организации (наименование юрисдикции, которая является также церковным объектом или наименование юрисдикции, под которым вводится наименование организации или заглавие работы. Пример: Башкирская АССР). 

2 - наименование в прямом порядке (Пример: Институт международных отношений).

	
	a
НП
	*
	Наименование организации 

(Автор-организация)
	Если книга издана организацией и авторский знак дан на нее, то в данное поле вносится наименование организации. 

Пример: США или Католическая церковь или New York Public Library.

	
	b
П
	*
	Соподчиненная единица
	Записывается наименование соподчиненной единицы, относящейся к организации (название структурного подразделения, района, города, или мероприятия, описанные под наименованием организации или юрисдикции). Пример: Химический факультет (если в $a - Московский государственный университет).

	
	c
НП
	*
	Место проведения мероприятия
	Наименование места или наименование организации, где автором-организацией  проводилось мероприятие. 

Пример: Провинция Балтимор, Москва, МГУ.

	
	d
П
	*
	Дата проведения мероприятия
	Дата мероприятия, проводимого автором-организацией, или дата подписания договора. Пример: 28 июля, 1967 или 1998.

	
	g
НП
	*
	Прочая информация
	Записывается наименование другого участника подписания договора, не являющегося автором документа, или подэлемент мероприятия, описанного под наименованием организации, не соответствующий содержанию подполей “Место проведения мероприятия”, “Дата проведения мероприятия”, “Номер раздела/секции мероприятия”.

	
	n
П


	*
	Номер раздела/секции мероприятия
	Указывается номер части/раздела/секции мероприятия, проводимого организацией-автором издания. 

Пример: 2.

	111 НП
	
	
	Заголовок основной библиографической записи - наименование мероприятия
	

	
	1
	*
	Индикатор(0,1,2)
	Указывается тип записи автора-мероприятия:

0 - инвертированное наименование (наименование мероприятия, начинающееся с имени лица в инвертированной форме. 

Пример: Капицы конгресс);

1 - наименование юрисдикции мероприятия. Пример: Москва,

2 - наименование в прямом порядке.

Пример: Фестиваль народной музыки им. Нестерова.

	
	a
НП
	*
	Наименование мероприятия

(автор-мероприятие)
	Записывается наименование мероприятия как автора работы, если авт. знак дается на него. 

Пример: Фестиваль Британии; Конгресс по обработке на станках; Международная   конференция по прочности металлов.

	
	c
НП
	*
	Место проведения мероприятия
	Записывается наименование места или наименование организации, где проводилось  мероприятие. 

Пример: Москва, Россия или МГУ или Ин-т Перкина.

	
	d
НП
	*
	Дата проведения мероприятия
	Указывается дата проведения мероприятия.

Пример: 28 июля 1967.

	
	e
П
	*
	Соподчиненная единица 
	Указывается подэлемент мероприятия, описанного выше. 

Пример: Делегация из Мексики (рассматривается как соподчиненная единица для Комиссии по делам несовершеннолетних, которая записывается в подполе $a Автор-мероприятие).

	
	g
НП
	*
	Прочая информация
	Записывается дополнительная информация об авторе-мероприятии.

	
	n
П
	*
	№ части/секции мероприятия
	Записывается номер части или секции автора-мероприятия.

Пример: 2 (для 2-ой Международной конференции “Крым-95”).

	
	p
П
	*
	Название части работы
	Записывается название части или раздела работы.

	240 НП
	
	
	Унифицированное заглавие
	

	
	2
	
	Несортируемые (незначащие) символы (0-9)


	Если Унифицированное заглавие книги начинается со знаков препинания (кавычек, многоточия) или с артикля (для заглавий на иностранных языках), то записывается цифра, соответствующая количеству символов до первого слова.

	
	a
НП
	
	Унифицированное заглавие
	“Унифицированное заглавие” является собирательным заглавием для произведений, изданных под многими названиями. Имеет большое значение при различных переводах зарубежных изданий разными переводчиками, когда для названия на языке оригинала может существовать несколько переводных названий произведения, изданного в различных издательствах. 

В это поле записывается название переводного произведения на языке оригинала (часто копируется информация из поля “Другая форма заглавия”), если оно указано в издании (общеизвестное название). Пример: в поле “Основное заглавие” записывается информация о названии книги - Унесенные ветром, в поле “Унифицированное заглавие” - Gone with wind (эта информация может дублироваться в поле “Другая форма заглавия”).

Кроме того, в это поле может вноситься информация о жанре музыкальных произведений. Примеры: Месса, Баллады, Ода и т.д.

	242 П
	
	
	Перевод заглавия, выполненный каталогизирующей организацией
	

	
	2
	
	Несортируемые (незначащие) символы (0-9)


	Если Перевод заглавия начинается со знаков препинания (кавычек, многоточия), то ставится цифра, соответствующая количеству символов до первого слова. 

Пример: ...Однажды - 3 (три точки). 

	
	a
НП
	
	Перевод названия каталогизатором
	Записывается перевод Основного заглавия книги на иностранном языке, сделанный каталогизатором (отделом обработки). Также как и основное заглавие, оно может быть сложным, т.е. состоять из нескольких предложений. При перечислении нескольких произведений сборника в качестве разделителя используется точка с запятой.

	245 НП
	
	
	Сведения о заглавии
	

	
	1
	*
	Индикатор (0,1)
	0 - по умолчанию. Добавочная запись на заглавие не требуется, т.е. нет заглавия,  отличающегося от заглавия в поле 245, например: в поле 246.

1 – Требуется составить добавочную запись на заглавие, записанное в поле 245.

	
	2
	*
	Несортируемые (незначащие) символы (0-9)
	Если заглавие книги начинается со знаков препинания (кавычек, многоточия) или с артикля (для книг на иностранных языках), то ставится цифра, соответствующая количеству символов до первого слова. 

Пример: "The doors"-5 (кавычки, три буквы артикля и пробел); "Минута молчания" - 1 (кавычки); "...Не отрекаются любя" - 4 (кавычки и три точки).

	
	a
НП
	*
	Основное заглавие
	Записывается основное заглавие с титульного листа.

Описание сборника без общего заглавия: перечисление нескольких произведений с титульного листа заносится в поле через точку с запятой (;) и устанавливается тип документа СБОРНИК (для обеспечения возможности поиска каждого из произведений по словарю в АБИС "МАРК").

Если в названии книги обозначение века написано римскими цифрами, то при заполнении поля их пишут латинскими прописными буквами (XVI). В конце последнего предложения точка не ставится.

Сборник произведений одного автора без общего заглавия: Астафьев В.П. “Прокляты и убиты; Так хочется жить” - Астафьев В.П. записывается в поле “Автор”; Прокляты и убиты; Так хочется жить - записывается в поле “Основное заглавие”;  в поле “Форматированное примечание о содержании” записывается -  Прокляты и убиты/ Астафьев В.П.; Так хочется жить/ Астафьев В.П.).

Сборник произведений одного автора с общим заглавием: Сборник с общим заглавием “Английский детектив”, в котором находятся произведения Агаты Кристи “Восточный экспресс”, “Десять негритят” записывается как Кристи Агата в поле “Автор”, Английский детектив - в поле “Основное заглавие”; при этом в поле “Форматированное примечание о содержании” записываются Восточный экспресс/Кристи Агата, Десять негритят/Кристи Агата.
Сборник произведений разных авторов с общим заглавием: Сборник с общим заглавием “Мастера детектива” записывается как Мастера детектива  - в поле “Основное заглавие”; названия произведений при этом Не женское дело/ Джеймс Ф.Д.; В лучших семействах/ Стаут Р.; Соучастница/ Томс Л. - записываются в поле “Форматированное примечание о содержании”. При наличии в издании на титульном листе общего заглавия сборника, совпадающего с названием одного из произведений в него входящих в поле “Основное заглавие” записывается только название сборника, а названия всех произведений и авторы (Тайна Чудовищной горы/ М.Кэри; В лучших семействах/ Стаут Р.; Соучастница/ Томс Л.) записываются в поле “Форматированное примечание о содержании”.

Сборник произведений разных авторов без общего заглавия: Тайна Чудовищной горы/М.Кэри;Тайна плящущего дьявола/У.Арден записывается следующим образом. : Кэри М. - в поле “Автор”, Арден У. - в поле “Другие авторы”; Тайна плящущего дьявола; Тайна Чудовищной горы - в поле “Основное заглавие”; Тайна Чудовищной горы/М.Кэри; Тайна плящущего дьявола/У.Арден - в “Форматированном примечании о содержании”.

	
	b
НП
	*
	Остальная часть заглавия (Продолжение заглавия)
	Записывается продолжение названия (сведения, относящиеся к заглавию, такие как подзаголовочные данные или др.) типа: Альбом, Каталог, Сборник статей, Краткий очерк, Учебное пособие, Справочник и т.п. (однородные сведения, относящиеся, например, к виду издания или жанру произведений, перечисляются через точку. Пример: Повесть. Рассказы).

Сюда же вносятся сведения о читательском назначении, например: Для детей старшего и среднего возраста. Сведения о количестве томов, о количественных характеристиках словарей. Пример: 20000 слов: В 2 т. В это же поле пишутся параллельные заглавия, а также сведения о том, что издание является переводом. Пример: Пер. с англ.  и т.д. При необходимости перечисления групп сведений ставится двоеточие.

	
	c
НП
	*
	Сведения об ответственности
	В поле записывается информация о лицах и учреждениях (организациях), внесших вклад в создание произведения и подготовку его к публикации.

Инициалы ответственного лица пишутся перед фамилией.

Сведения об ответственности приводят в описании в том виде, в каком они даны в издании (слова и словосочетания сокращают). 

Группы сведений об ответственности, грамматически связанные между собой, в описании приводят в той последовательности, в которой они даны в издании. 

Примеры: 

· Толстой А.К. Избранное/Предисл., подгот. текста, сост. Н.П.Колосовой; Худож.Н.Крылов;

· Земное тепло:Манс.сказы:Для мл.возраста/Запись и обраб.М.Аниськиной
· Государственный Русский музей: Живопись XII-XXвв. /Сост. и авт. вступ. ст. В.А. Пушкарев; Ред. кол.: Иванов А.Н. и др.
Данные записываются в следующей последовательности:

· сведения об авторах;

· сведения о составителях, собирателях, авторах литературной обработки, пересказа и т.п.;

· сведений о редакторах;

· сведения о переводчиках;

· сведения об авторах предисловий, вступительных статей, послесловий и т.п.;

· сведения о художниках-иллюстраторах;

· сведения об авторах текста (для иллюстрированных изданий: альбомов, путеводителей и т.п.)

· сведения об учреждениях/организациях (при описании книги под заглавием –  организации, подготовившие издание, указываются первыми) 

	
	n
П
	*
	№ части издания
	При описании многотомных изданий для каждого тома создается отдельный документ и в это поле записывается номер тома или части издания. Пример: Т.2 (большая буква, точка, цифра - без пробела).

	
	p
П
	*
	Название части издания
	Записывается название части издания (тома, выпуска). 

Название части заполняется в соответствии с правилами описания области Основного заглавия.

	246 П
	
	
	Другая форма заглавия
	

	
	1
	
	Индикатор наличия другой формы заглавия (0,1)
	0 - Добавочная БЗ на заглавие отсутствует. 

1 - Добавочная БЗ на заглавие есть.

	
	2
	
	Тип другой формы заглавия (0-8)
	В поле записывается цифра, определяющая тип другой формы заглавия и контролирует генерирование примечания. Этот вид заглавия может быть приведен в разных частях единицы описания и значительно отличается от “Основного заглавия”. 

При значении 2 - 8    обязательно заполняется поле “Примечание”
0 - По умолчанию.

1 - Параллельное заглавие, которое содержится в подполе 245b. Примечание не генерируется. 

2 - Частное заглавие, т. е. заглавие приведенное на отдельном выпуске в дополнение к общему заглавию на всех выпусках, по которому этот выпуск можно опознать.

3 - Другое заглавие, приведенное на единице, не соответствующее в большей степени ни одному из типов 4-8 (см. ниже). 

4 - Заглавие, напечатанное на обложке издания, а также отштампованное или тисненное на издательском переплете, которое используется, если  обложка не является источником  библиографического описания.

5 - Заглавие на другом языке, приведенное на дополнительном титульном листе, который не используется в качестве основного источника библиографического описания.

6 - Заглавие на первой странице текста.

7 - Заглавие на колонтитуле.

8 - Заглавие на корешке.

	
	a
НП
	
	Основное заглавие

(другая форма заглавия)
	Записывается другая форма заглавия отличная от поля 245 “Основное заглавие”, соответствующая индексу типа заглавия (1-8). Используется, в том числе, для названия на языке оригинала, перевода названия, которые записаны в различных частях издания (первая страница текста, колонтитул, корешок, и др.)

При наличии одновременно нескольких типов другой формы заглавия, расположенных в разных частях описываемого издания (например, на корешке, на авантитуле, на колонтитуле), необходимо записать каждое из них через точку с запятой. Примеры: English-Russian Dictionary; Большой англо-русский словарь.

	
	b
НП
	
	Остальная часть заглавия (продолжение другой формы заглавия)
	Записывается продолжение названия для другой его формы. 

Пример: Сatalog.

	
	f
НП
	
	Дата или порядковое обозначение
	Записываются том, выпуск или дата другой формы заглавия. 

Пример: Oct. 1977; no. 3; Янв. 1980-Апр. 1981.

	
	g
НП
	
	Прочая  информация
	Записывается дополнительная информация о другой форме заглавия.

	
	n
П
	
	№ части 
	Записывается номер части издания. 

Пример: 2. 

	
	p
П
	
	Наименование части
	Записывается название части издания. 

Пример: Water.

	250 НП
	
	
	Сведения об издании
	

	
	a
НП
	*
	Основные сведения об издании
	Указываются сведения, уточняющие информацию об издании.

 Примеры: 2-е изд., перераб. и доп.; Пересмотр. изд.; Rev. as of Jan. 1, 1958.

	
	b
НП
	*
	Дополнительные сведения об издании
	Записываются уточняющие данные, обычно содержащие утверждение о персональной или общественной ответственности. Примеры: Репринт; Пересмотрено Дж. Г. Ле Месьером и Е.МакИнтошем, с исправлениями; Исправления, введение и дополнительная глава Е.Б.Уайта;  2-е изд./при содействии Элеоноры Паккард.

	260 НП
	
	
	Публикация, распространение (выходные данные)
	См. Примечание 4.

	
	1
	*
	Есть ли издательство (0,1)
	Указывается наличие информации об издательстве: 1 - есть информация об издательстве;  0 - по умолчанию (используется только в АБИС “МАРК”).

	
	a
П
	*
	Место издания
	Место публикации или распространения издания. Название города, в котором было выпущено издание, пишется полностью, кроме: общепринятых сокращений. Примеры: М., СПб. 

	
	b
П
	*
	Издательство
	Наименование издательства (может иметь сокращение) записывается с большой буквы, без кавычек. 

Примеры: Искусство; Wider Oppurtunities for Women. Отделение указывается через точку: Сов.писатель. Ленингр.отд-ние.

	
	c
П
	*
	Дата издания
	Записывается год издания, при многотомном издании - указывается дата издания тома. 

Примеры: 1992; 1946 [перепечатано 1965]; 1898-1945.

	300 П
	
	
	Физическое описание
	

	
	a
П
	*
	Объем
	Указывается количество страниц, томов, кассет, обще время проигрывания и т.д. в издании. Примеры: 195 с.,16 c. портр.

	
	b
НП
	*
	Другие физические характеристики
	В поле записываются сведения об иллюстративном материале, окраске, скорости проигрывания, характеристике дорожек и т.д. 

Примеры: ил.; нот.ил.; портр.; литогр.

	
	c
П
	*
	Размеры
	Выражается в сантиметрах, миллиметрах или дюймах. 

Пример: 30х55см; 2х2 дюйма; 200х350 мм; в сложенном виде 20х15cm., в пластиковом футляре 25х20 cm.

	
	е

НП
	*
	Сопроводительный материал
	Указывается наличие приложений, карт, атласов и т.п., может приводиться физическое описание сопроводительного материала в круглых скобках. Пример: атлас (4л.карт.).

	440 П
	
	
	Сведения о серии/ Добавочная библиог​рафическая запись - заглавие
	

	
	2
	*
	Несортируемые (незначащие) символы (0-9)
	Записывается цифра, соответствующая количеству символов до первого слова названия серии (символами считаются многоточия, кавычки, артикли (для изданий на иностранном языке). 

	
	a
НП
	*
	Серия 
	Поле заполняется при наличии названия серии. 

Примеры: Художественная самодеятельность; В мире полимеров; Жизнь замечательных людей. 

	
	n
П
	*
	№ части серии
	Записывается номер части серии. 

Пример: Серия 1. 

	
	p
П
	*
	Название части серии
	Записывается название раздела серии (подсерии), если оно есть. 

Пример: Stockholm economic studies.

	
	v
НП
	*
	Том, № серии
	Указывается том, номер серии. 

Примеры: Вып. 1; Т. 2, №4.

	
	x

НП
	
	ISSN
	Записывается Международный стандартный номер сериального издания ISSN, если он есть в издании. Аббревиатура ISSN не пишется. Пример: 0305-3741.

	500 П
	
	
	Общее примечание
	

	
	a
НП
	*
	Примечание
	Это поле содержит примечание, содержащее общие сведения, для которых не определены специальные поля примечаний.

Примеры: Рез. на анг.яз.; На обл.авт.не указ.; В пер.; Пер.с нем.; Caption title; Заглавие на обложке: Честный американец; Программные заметки Филиппа Рэми на альбоме; Ранее известен как: Неизвестный солдат; Imprint stamped on verso of t.p.; Объемный фильм: Натуральное изображение; Слайды в коробке; Включен индекс.

При необходимости перечисления разнородных примечаний ставится точка и тире (.-), например: На обл.авт.не указ.- Рез. на анг.- Заглавие на обложке: Честный американец.

	504 П
	
	
	Примечание о библиографии
	

	
	a
НП
	*
	Библиография
	Вносится информация о наличии одной или нескольких библиографий, фильмографий и т.д. Примеры:

Библиогр.:с.15. - Имен.указ.:с.22;

Источник: с.125-152;

Включает библиогр. ссылки;

Дискогр.: с.105-111;

Фильмогр.: Т.2, с.344-360;

Включает библиогр. и указ.

Хронологический список авторских работ: с.469-475;

"Избранная библиография": Т.1, с.351-358, Т.2, с.234-236

Библиогр.: с.[Запись Cataloging-in-Publication; поэтому номера страниц отсутствуют.] ;

"Цитируемая литература": с. 67-68.

           При необходимости перечисления ставится точка и тире.

	505 П
	
	
	Форматированное примечание о содержании
	

	
	1
	
	Тип примечания о содержании (0,1,2)
	Записывается тип форматированного содержания: 

0 - полное содержание; 

1 - неполное содержание (перечисляются не все части, единицы описания, т.к. части не было в наличии); 

2 - частичное содержание (перечисляются некоторые части содержания, но все части были в наличии).

	
	a
НП
	*
	Форматированное примечание о содержании
	Содержит заглавия работ или частей объекта описания, и может также включать сведения об ответственности, связанные с ними, номера томов и другие элементы описания. При перечислении нескольких произведений, они разделяются точкой с запятой (;).

Примеры: 

Законы солнечной геометрии и оптики; Количественный анализ солнечной радиации; Законы переноса тепла; Системы пассивного слежения за Солнцем

Кварковая модель/Роснер Дж.; Введение в теорию измерения сильного, слабого и злектромагнитного взаимодействия/Куигг Ч.; Глубокое рассеивание нуклеотидов/Перкинс Д.Г.; Реактивный феномен /Якоб М.; План исследований на ускорителе/Вилсон Р.Р.; Лекции по теории ускорителей/Монт М.

Для сборников музыкальных произведений и звукозаписей: Помнишь ли ты/Подревский К.(сл.)/Левина А.(муз.)/Гончарова Е.Я.(исп.)

Как были открыты эти записи; Краткое содержание Талмуда; Послание Константина; Неполное содержание

Начальная фаза - гл.1; Отчет - гл.2; Заграничные системы компенсация - гл.3

Lone Pine to Big Pine - Area 1; Bishop to Mammoth Lakes - Area 2; June Lake to Bridgeport - Area 3; White Mountains area - Area 4.

Баптизм, 1816-1872; Члены Церкви, 1816-1831; История Второй Пресвитерианской Церкви Западного Дюрхэма/ Л.Г.Феллоуз.

	520 П
	
	*
	Примечание, содержащее резюме и т.п.
	

	
	a
НП
	
	Примечание, содержащее резюме (аннотация)
	Аннотация создается оператором с целью максимального раскрытия содержания и назначения издания в наиболее сжатой форме. Может использоваться материал аннотаций из издания. В данное поле текст заносится с пробелами после знаков препинания (так же как и в любых текстовых редакторах при создании документов).

	521 П
	
	
	Примечание о целевом назначении
	

	
	1
	
	Индикатор целевого назначения

(0,1, 2, 3, 4, 8)
	Записывается индикатор целевого назначения:

0 -Уровень степени читаемости;

1 – Уровень возрастного интереса;

2 – Уровень степени интереса;

3 – Характеристики специальной аудитории;

4 – Уровень мотивации интереса;

8 – Дисплейная константа не генерируется.

	
	a
П
	
	Примечание о целевом назначении
	Вносится информация о возрастной или профессиональной ориентации документа. 

Примеры: Для студентов и аспирантов медицинских институтов; Для учащихся 9-12 лет; Для широкого круга читателей и т.д.

	530 П
	
	
	Примечание о наличии дополнительные физические формы
	

	
	a
НП
	
	Примечание о наличии дополнительных физических форм
	Вносится информация о дополнительных формах документа. Например, документ создан на книгу, но есть еще и микрофиша. 

Для сериальных изданий вносится источник приобретения, условие приобретения, номер заказа информации. 

Примеры:

Доступно на микрофише;

Фоторепродуцированная факсимильная версия; Опубликована как изд. Дадли, Кутберта, Роман Лорда Этелберта из Уокслота (Охфорд Университи Пресс, 1973);

Доступно на микрофильме как часть бумаг Гровера Р. Стовера; Микрофильмы документов, Восточная 52-ая улица, 450, Нью-Йорк, шт.Нью-Йорк 10006.

	535 П
	
	
	Примечание о местонахождении оригиналов/ дублетных экз.
	

	
	1
	*
	Дополнительная  информация о хранилище
	1 – Хранитель оригиналов, 2 – Хранитель дублетных экземпляров.

	
	a
НП
	*
	Хранение
	Записывается наименование организации хранителя издания: Например: ЦБС №9 ЗАО.

	
	b
П
	*
	Почтовый адрес
	Записывается почтовый адрес места хранения. Например: 123456, Москва, ул. Весенняя, д.34.

	
	d
П


	*
	Адрес телекоммуникации
	Записывается телекоммуникационный адрес места хранения. Например: 202-45-57, bibl@gitr.ru.

	600 П
	
	
	Заголовок добавочной предметной библиографической записи - Имя лица
	В АБИС “МАРК” в настоящее время еще используется поле 998 “Персоналии”.

См. Примеч.3.

	
	1
	
	Типа имени лица
	Записывается имя лица как заголовок добавочной библиографической записи. 0 –  Личное имя, 1 – Фамилия, 3 – Родовое имя.

	
	a
НП
	*
	Имя лица (Персоналии)
	В поле записывается перечень лиц, которым посвящен обрабатываемый документ (Фамилия, Имя, Отчество или инициалы), за исключением тех случаев, когда лицо лишь упоминается. Если в книгу определенного автора включена статья об авторе или биографическая справка о нем, то автор записывается в данное поле.

	653 П
	
	
	Термин индексирования - неконтролируемый
	

	
	1
	
	Уровень термина индексирования
	Записывается индикатор уровня термина индексирования: 0 – уровень не уточняется, 1 – термины определяют основной смысл или тематическое содержание материала, 2 – тематические термины определяют менее значительный аспект содержания материала.

	
	a
П
	*
	Термин индексирования (Ключевые слова)
	См. инструкцию по ключевым словам.

	700 П
	
	
	Заголовок добавочной библиографической записи – имя лица

(Другие авторы)
	

	
	1
	*
	Тип имени автора


	Записывается тип имени автора: 

0 - Личное имя (имя в прямом порядке); 

1 – Фамилия, являющаяся простой или составной фамилией, форматированной в инвертированном порядке (фамилия, личное имя, инициалы);

3 – Родовое имя – имя, представляющее клан, династию, семью и др. в прямом или инвертированном порядке. Может форматироваться в прямом и инвертированном порядке. 

	
	a
НП
	*
	Имя лица

(Другие авторы)
	В это поле записываются имена всех остальных авторов - каждый автор в отдельный элемент.

	
	b
НП
	*
	Нумерация (Династический номер)
	Записывается династический номер римскими цифрами. 

	
	c
П
	*
	Титул (звание) автора и др. 
	Указываются титулы (звания) и др. слова, ассоциируемые с именем автора. Примеры: Граф, Протоерей, Профессор.

	
	d
НП
	*
	Даты, ассоциируемые с именем
	Указываются даты жизни автора. Пример: 1807-1877.

	
	q
НП
	*
	Наиболее полное имя автора
	Записывается наиболее полная форма имени, чем в подполе $a. Пример: В подполе $а Семенов А., тогда в подполе $q Семенов-Прилецкий Антон Митрофанович

	
	u
НП
	
	Дополнительная информация об авторе
	Записываются: дополнительные сведения или адреса, относящиеся к имени автора, варианты написания имени автора в различных изданиях. Примеры: Толкин, Толкиен, Толкиэн или имя русского автора на русском языке, если в издании оно написано на другом языке. 

Примеры: в подполе $aСharushin Yevgeny, в подполе $uЧарушин Евгений. 

	710 П
	
	
	Заголовок добавочной библиографической записи – наименование организации

(Другие организации)
	

	
	1
	*
	Порядок (0,1,2)
	Записывается тип названия организации: 

0 - инвертированное название; 

1 - наименование юрисдикции организации (наименование юрисдикции, которая является также церковным объектом или наименование юрисдикции, под которым вводится наименование организации или заглавие работы;

2 - наименование в прямом порядке.

	
	a
НП
	*
	Наименование организации (Другие орга​низации)
	Вносится название другой (или других) организации-автора. 

Примеры:  США  или  Католическая церковь.

	
	b
П
	*
	Соподчиненная единица
	Наименование соподчиненной единицы, относящейся к другой организации (название структурного подразделения, района, города или мероприятия, описанные под наименованием организации или юрисдикции). 

Примеры: Армейская картографическая служба; Местный совет.

	711 П
	
	
	Заголовок добавочной библиографической записи – наименование мероприятия

(Другие мероприятия)
	

	
	1
	
	Индикатор(0,1,2)
	Указывается тип записи автора-мероприятия: 

0 - инвертированное наименование (наименование мероприятия; начинающееся с имени лица в инвертированной форме; 

1 - наименование юрисдикции мероприятия;

2 - наименование в прямом порядке. 

	
	а

НП
	*
	Другие мероприятия
	Записывается наименование другого (или других) мероприятия. Примеры. Астрономический Съезд или Семинар по библиографии.

	852 П
	
	
	Местонахождение/ рас​становочный шифр
	В АБИС "МАРК" в данный момент не используется.

	
	a
НП
	
	Местонахождение
	Хранилище - держатель документа, например организация  - ЦБС "Гагаринская".

	
	b
П
	
	Соподчиненный отдел
	Сигла библиотеки-филиала.

	
	i
П
	
	Авторский знак
	

	
	h
НП
	
	Полочный индекс
	

	
	9

П
	
	Инвентарный номер
	

	856 П
	
	*
	Местонахождение электронной единицы и доступ к ней
	Информация идентифицирует электронное местонахождение единицы или место, где к ней имеется доступ.

	
	1
	
	Методы доступа:
	_ - информация отсутствует;

0 - Электронная почта;

1 – FTP;

4 – http;

7 - метод, специфицированный в подполе $y.

	
	а

П
	
	Адрес сервера
	Пример: $a maine.maine.edu.

	
	u
П
	
	Унифицированный указатель ресурса (URL)
	Пример: 4_$uhttp://lcweb.log.gov.

	
	y
НП
	
	Метод доступа
	

	953 НП
	
	
	Личный код каталогизатора
	

	
	а

НП
	
	Личный код каталогизатора
	Допускается запись некодированной информации:

записывается сокращенное наименование отдела: АБ, Ч/З, СБО и т.д. (Заглавными буквами) и ФИО: Иванова Любовь Гавриловна - И.Л.Г. (без пробелов после точек). В поле пишется: СБО/И.Л.Г.

	990 НП
	
	
	Данные о заказе
	

	
	e
П
	
	Получено на ИУ
	Количество экземпляров, полученных на инвентарный учет.

Пример: 3.

	
	j
П
	
	Количество экземпляров
	Количество экземпляров состоящих на учете. 

Пример: 2.

	
	t
П
	
	№ КСУ для ИУ
	Номер записи в книге суммарного учета для изданий, поступивших на инвентарный учет. Пример: 10 или 6/97 или 7-01

	
	y
П
	
	Состоит на ИУ
	Количество экземпляров, поставленных на инвентарный учет. 

Пример: 2.

	
	z
П
	
	Выбыло
	Записывается год, номер акта списания и количество списанных экземпляров. Пример: 1997-55-1


Приложение 2

Единые правила обработки документов в IRBIS
Настоящие  Единые правила обработки документов в IRBIS  устанавливают общие требования и правила библиографического описания документов-книг и аналитических статей из периодических изданий и изданий органов НТИ  и действуют в рамках корпоративной сети библиотек –участниц проекта «Библиотека/медиатека гимназии 21 век».

Настоящие  Единые правила обработки документов в IRBIS  распространяются на однотомные, многотомные, электронные документы,  части или группы документов: набор областей и элементов библиографического описания, правила наполнения и представления элементов, применение.

Пунктуации, правила сокращения.

Настоящие  Единые правила обработки документов в IRBIS  соответствуют ГОСТ 7. 1-2003 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила описания», требованиям к заполнению полей формата 

1. Настоящие  «Единые правила обработки документов в IRBIS»  рассматривают:

Описания документов по раб. листу PAZK
Описания документов по раб. Листу SPEC
Описания части документа (статьи) по раб. листу ASP
Библиографическое описание (далее Б/о) должно содержать Сведения о документе, приведенное по правилам заполнения полей элементов рабочих листов, для идентификации и характеристики документа в базе данных электронных каталогов.

Библиографическое описание включает:

· Заголовок 

· Заглавие

· Термины индексирования (классификационные индексы и предметные рубрики)

· Коды вида документов

· Шифр хранения

· Технологию- дату создания записи и ФИО каталогизатора

· Сведения служебного характера

2. Объектом составления Б/о являются все виды опубликованных (в т.ч. депонированных) и неопубликованных документов на любых носителях:

· Книги (однотомные и многотомные)

· Сериальные и др. продолжающиеся документы, периодические издания

· Электронные документы

3. В состав библиографического описания входят области:

· Заголовка

· Заглавия и сведений об ответственности

· Издания

· Выходных данных

· Серии

· Примечания

· Служебные характеристики (Коды, индексы систематизации, предметизации, Авторский знак)

          Области описания соответствуют следующим страницам-закладкам программы ИРБИС:

 Дублетность

· Заголовок – 1-й Автор

· Заголовок – 1-й Коллектив

· Заглавия (Сведения об ответственности (Первые и Последующие)

·  *Издания – Сведения об издании

·  ISBN, цена

· Выходные данные – Год издания, Объем

      Основные сведения (Основное БО)

· Заглавие (Сведения об ответственности (Первые и Последующие) 

· Другие индивидуальные  авторы – Редакторы, составители,

· Другие коллективы, не входящие в заголовок описания- Другие временные коллективы, не входящие в заголовок описания

· Сведения об издании

       Специфические

· Электронный ресурс

 Расширенное

· Общие примечания

· Примечание о наличии библиографии

· Примечание об интеллект. Ответственности

· Область серии

· Параллельные заглавия 

      Коды  

· Служебные – Вид документа (Характер документа)

     Систематизация

· Служебные - индексы систематизации, предметизации, Авторский знак, ненормируемые ключевые слова

     Технология

· Этап работы, Дата создания записи и ФИО каталогизатора
· Держатель документа
      Содержание, Краеведение и Добавочные используются библиотекой в соответствии с внутренней технологией работы по ведению электронных каталогов.
Области описания состоят из элементов, которые делятся на Обязательные и Факультативные.

Обязательные элементы, содержат библиографические сведения, обеспечивающие идентификацию документа.

 Обязательные элементы описания в соответствии с АБИС «ИРБИС»:

 Страница-закладка  Дублетность:

1.  700:  1-ый автор – Заголовок описания 

2.  710:  1-ый Коллектив– Заголовок описания

3.  971:  1-ый Врем. коллектив– Заголовок описания
4.  200: Заглавие

5.  210: Год издания

6.  10 :  ISBN
7.  215: Объем

8.  900:  Вид документа

Страница-закладка  Основное библиографическое описание:

9.  701:  Другие индивидуальные авторы 

( второй, третий,  или все авторы издания, включая первого и далее, если описание под Заглавием)

10. # 702: Редакторы, составители

11.  711: Другие коллективы, не входящие в заголовок описания

12.  972: Другие врем. коллективы, не входящие в заголовок описания

13.  205: Сведения об издании

14.  210: Выходные данные

15.  215: Количественные характеристики

 Страница-закладка  Расширенное:

16.  300: Общие примечания

17.  320: Примечания о наличии библиографии

18.  225: Область серии

19.  510: Параллельные заглавия

20.  517: Разночтения заглавий

 Страница-закладка  Специфические:

21. 230:  Электронный ресурс – Вид объем

22. 337:  Электронный ресурс -  Примечания

23. 135: Электронный ресурс - Коды

 Страница-закладка  Систематизация:

24.  675: Индекс УДК

25.  908: Авторский знак

26.  903: Шифр документа в БД 

27. 606:  Предметная рубрика

 Страница-закладка  Технология:

28.  907: Каталогизатор, дата (поле 1)

29.  902: Держатель документа

Любое другое поле, считаемое факультативным и  не указанное в данном разделе, но используемое при обработке документов в IRBIS  не является обязательным.

Библиотека может использовать, по своему усмотрению, дополнительные факультативные  поля для наполнения информацией при обработке документов   “своих” электронных каталогов, например: Индекс ГРНТИ, Дескрипторы, Ненормируемые ключевые слова, Аннотация, Содержание  и другие элементы. 

Наполнение информацией дополнительных – факультативных полей не обязателен для библиотек, которые не используют их в технологии обработки документов и ведения электронных каталогов.

Соблюдение Правил сокращения 
При составлении Б/о в целях обеспечения его компактности можно применять сокращения слов или словосочетаний, пропуск части элемента, объединение различных записей в одну библиографическую запись и другие приемы сокращения.

Правила сокращения должны соответствовать ГОСТ 7.12-78 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила» и ГОСТ 7.11-93 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Сокращение слов и  словосочетаний на иностранных европейских языках в библиографическом описании».
      Соблюдение пробелов при росписи Б/о:

Пробел ставится в следующих случаях: 
после  знака   точка ( . ),  исключение: науч.-практ. 

б. м., б. и.

т. д.

после знака   запятая ( , ) 
после знака двоеточие ( : ) в т.ч. в индексах УДК после знака «отношения» [:], например 338.47: 629.42

после знака точка-запятая ( ; )

Перед знаками ( : ) и  ( ; ) пробел не ставится

до и после знака ( )  [ ], внутри скобок текст вводится без пробела, 

хххх (ххх) ююю

до и после знака «тире»   ( - )

Дорога – это жизнь 
Пробел не ставится в следующих случаях: 

до и после знака точка   при простановке индексов:

УДК: 656.2

ГОСТ 7.1-2003

Перед знаками ( : ) и  ( ; ) пробел не ставится

до и после знака дефис - 

   лист-каталог
 ХIХ-ХХ

 1980-1999г.г.

 Ин-т   

 для физ.-мат.

 науч.-практ. 

 ж.-д. трансп.   

 РД 10-256-98

 50-летие

 РД 10-2547-2007
до и после знака  «косая черта»  /, 

1/2

текст заключенный в кавычки " "  вводится без пробела 

"Кодекс"

Основные правила заполнения обязательных элементов описания в соответствии с требованиями АБИС ИРБИС.

Титульный лист издания – Предписанный источник информации

Для документов   допускается  использовать при обработке документов оборот титульного листа, обложка-титульный лист, без применения квадратных скобок в заглавии документа.

РЛ: PAZK
Описание однотомного документа под Заголовком - Автор: ( 3 автора + редактор):

Страница закладка Дублетность

· Элемент 700:  1-ый автор – Заголовок описания

Инициалы автора  не допускается проставлять без пробела.

Не допускается запись в поле элемента  Фамилия: добавление слов: [и др.]

 700 – 1-ый автор Заголовок описания, 

Ввод фамилий второго и третьего автора документа производится на Странице-закладке «Основное БО»: 

· Элемент: « 701:  «Другие индивидуальные авторы» 

Элемент: « 701:  Другие индивидуальные авторы»  содержит подполя для ввода сведений обо всех авторах документа. 

Принимаем использование 3-х подполей: Фамилия-Инициалы- Функция

Вводятся Фамилии и инициалы второго и третьего автора ( в именительном падеже)

или фамилии всех авторов документа, включая первого, если описание под Заглавием.

Не допускается запись в 1 поле элемента 701 «Другие индивидуальные авторы» добавление слов: [и др.]:

Поля: Расширение инициалов, Работает в данной организации, Место работы, Функция не обязательные, но могут использоваться при составлении Б/о, если в библиотеке принята технология заполнения данных полей.

· Элемент  702: Редакторы, составители

Элемент: « 702 Редакторы, составители…» содержит  подполя для ввода сведений о редакторах, составителях и  др. 

Принимаем использование 3-х подполей: Функция- Фамилия- Инициалы

Подполе - Функция указывается Код – через словарь Функция

Фамилия редактора ( в именительном падеже)

· В документах, где  на Титульном листе указано уточнение: Главный редактор, Ответственный редактор, Автор-составитель 

допускается добавление слов (применение правил сокращения) в элемент Функция:

Элемент  Функция:^4340 ред.  перед словом: «ред.» добавить: «гл.»,» отв. Ред.» «авт.-сост.»

^4340 гл. ред.    ^4340 отв. ред.  ^4340 авт.-сост.
· В документах, где на Титульном листе указано уточнение: 
     Под редакцией; 

     Под общей редакцией   или другое уточнение-   Добавление уточнения функции: 

под ред., под общ. ред. необходимо вводить в поле # 200: Заглавие – Сведения об ответственности: с изменением падежа фамилии редактора.

Страница-закладка Дублетность:

· Элемент 200: Заглавие

Элемент: «200: Заглавие» содержит 6 подполей при вводе заглавия документа:

Заглавие –Роль-Общее обозначение материала- Сведения, относящиеся к заглавию- Первые Сведения об ответственности- Последующие сведения об ответственности

Заглавие документа вводится в подполе Заглавие в соответствии с  Титульным листом.

Допускается приведение сведений о Заглавии документа с любого другого источника – с обложки, с оборота Титульного листа без применения квадратных скобок.

Подполе Роль относится к получению каталожной карточки

Подполе Общее обозначение материала: [Текст] с версии ИРБИС 2005.1 вводится в Б/о автоматически.

Подполе Сведения, относящиеся к заглавию  проставлять из предложенного справочника:

[ настройка файла 200e.mnu]

Первые сведения об ответственности, последующие сведения об ответственности – формируются в  соответствии с заполнением полей: 700, 701, 702.

Разработчиком реализована автоматическая связь Кода- Характер документа с подполем Сведения, относящиеся к заглавию, если в Б/о документа не заполняется поле (с клавиатуры) Сведениями, отн. к заглавию.

В случае, если в технологии ввода Б/о не «удобно» новшество, предложенное разработчиком,

данная проблема снимается на странице-закладке Технология: 

# поле 905: Настройка. Тираж КК…- Формировать «Сведения к заглавию» - выбрать Код значения пояснения.

· Поле 210: Год издания
Элемент: «210: Год издания» содержит 3 подполя используемые при вводе сведений о документе:

Год издания- Издательство(Издающая организация)- Город1

     Подполе Год издания – цифра Года вводится в соответствии с Титульным листом документа


Обозначение  [б.г.] – «без года» не приводят: [1800?] [до рев..] [199-|
Подполя: Издательство(Издающая организация)- Город1 

вводятся соответственно с использованием справочников  


При отсутствии сведений о месте издания и имени изготовителя:  указывают [Б.м.]  [Б.и.]

· Элемент 10:  ISBN
Элемент: « 10:  ISBN» имеет  подполе, используемые для ввода информации: 

 Номер ISBN
· Элемент 215: Объем
Элемент: « 215: Объем» имеет 2 подполя, используемые для ввода в Б/о:

-Объем (цифры)

-Иллюстрации

Подполе Единица измерения проставлять (выбрать из справочника) в случаях, отличных от указания Страниц.

Количество страниц документа в подполе «Объем» указывать просчитанное число, не просчитанные просчитывать и записать в квадратных скобках.  

Страницы рекламы, пустые или другое не входят в количество страниц документа.

Код 04 Продолжающееся издание – предлагается проставлять  для документов: 

Нормативно-технические документы: 

· Экспресс-информация, 

· Обзорная информация, 

· Реф. Журнал, 

· ежегодные выпуски сб. трудов: Вестник (сб.трудов ВУЗов), сборники трудов НИИ (продолжающиеся номера трудов) 

Значения подполя «Характер документа – Код» в соответствии со справочником  , настроенным и используемым в каждой конкретной библиотеке.

Страница закладка Расширенное.

· Элемент 300: Общие примечания

· Элемент 320: Примечание о наличии библиографии: из справочника (
· Элемент 225: Область серии:

Текст вводимый в подполе «Общие примечания» в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-2003 и правилами каталогизации ( п.5.8. ГОСТ 7.1-2003).

Допускается не указывать количество документов, включенные в библиографию, если это не предусмотрено внутренней технологией обработки документов.

· Элемент 225: Область серии:

Элемент: « 225: Область серии» подполе Наименование серии - из справочника

Вводить в подполе «Наименование серии» с использованием  словаря для сохранения единообразия наименований серий.

Подполе Обозначение и Номер выпуска в серии – в соответствии с Источником документа

Страница закладка Систематизация.

· Элемент 675: Индексы УДК

· Элемент 908: Авторский знак – проставляется автоматически в поле при сохранении Б/о

· Элемент 606: Предметная рубрика 

Словарь Предметных рубрик 

· Элемент: « 606: Предметная рубрика» - подполе Предметный заголовок – использовать словарь Предметных заголовков

РЛ: PAZK
Описание электронного ресурса:

Страница  Дублетность

· Элемент 200: Заглавие

Элемент: «200: Заглавие» содержит 4 подполя при вводе заглавия документа:

Заглавие – Сведения, относящиеся к заглавию- Первые Сведения об ответственности- Последующие сведения об ответственности

Заглавие документа вводится в подполе Заглавие в соответствии с  заглавием на этикетке диска или титула экрана.

Сведения, относящиеся к заглавию ввести с клавиатуры или выбрать из справочника  

Первые Сведения об ответственности- Последующие сведения об ответственности формируются в соответствии с заполнением полей 1-ый автор, 1-ый коллектив (организация) заголовок описания (стр. Дублетность) и Другие авторы, Редакторы, составители, Другие коллективы, не входящие в заголовок описания, Другие врем. коллективы, не входящие в заголовок описания (стр. Основное БО)

· Элемент Объем:
Подполе Единица измерения: выбрать из представленного справочника  (  для электронного ресурса
· Страница-закладка:  Основное БО

   Элемент «Электронный ресурс – вид, объем, сист. треб.» 

Принимаем использование 3-х подполей: Основной документ/Приложение – Вид и объем ресурса- Системные требования
Страница-Закладка Расширенное:

· Элемент «Примечание об электронном ресурсе» выбрать из предложенного 
справочника (
Страница-закладка Коды:

Принимаем использование 2-х подполей: Коды: тип, вид, -  Электронный ресурс – Коды 

· Элемент: «Коды: тип, вид, характер документа»
Тип - обязательный элемент для электронных документов

Коды: Тип документа, Вид , Характер документа выбрать из предложенного справочника (
· Элемент: Электронный ресурс – Коды 

Подполе Основной документ/Приложение  отметить Значение   

– Тип файла выбрать из предложенного справочника (
Страница-закладка Систематизация

· Элемент Индекс УДК

· Предметная рубрика

Принимаем использование  2-х подполей: Индекс УДК -  Предметная рубрика

РЛ: SPEC 31, 42

Описание многотомного документа

Обязательные элементы описания многотомного документа в соответствии с АБИС «ИРБИС»:

Мн.-общ.

1. 961: Авторы, редакторы…

2. 962: Коллективы

3. 461: основные сведения

4. 900: Вид документа

Основное БО – для Тома

5. 700: 1-ый автор заголовок описания

6. 701: Другие индивидуальные авторы

7. 702: Редакторы, составители

8. 200: Основное заглавие, доп. сведения

9. 210: Выходные сведения

10. 215: Количественные характеристики

Систематизация:

11. 675: Индекс УДК

12. 606: Предметная рубрика

Страница-закладка: Мн.-общ.

· Элемент: « 961: Авторы, редакторы…

Используются для ввода авторов многотомного документа – общие сведения:

Поля:  Заголовок описания? – Фамилия- Инициалы
· Элемент: « 962: Коллективы»

Используется для ввода коллектива многотомного документа – общие сведения:

Подполя: Заголовок описания? –  отметить «Да» или «НЕТ»

    Наименование – в соответствии с Титульным листом документа (наименование коллектива)

· Элемент: « 461: Основные сведения»

Используется для ввода основных сведений многотомного документа – общие сведения:

Подполя: Заглавие - Сведения относящиеся к заглавию – Сведения об ответственности-

Издательство – Год начала издания – ISBN – 1-ый автор Заголовок описания

Сведения об ответственности формируются из подполя 962 с изменением падежа и правилами каталогизации

1-ый автор Заголовок описания формируется из подполя961

· Элемент: « 900: Вид документа»:

Страница-закладка Основное БО

· Элемент: « 700: 1-ый автор – Заголовок описания»: (сведения о Томе многотомника)

Используемые подполя: Фамилия - Инициалы

· Элемент 200: « Основное заглавие, доп. данные» ( сведения о Томе)

Используемые подполя: Обозначение и номер тома – Заглавие 

· Элемент 210: « Выходные данные» ( сведения о Томе)

Используемые подполя: Год издания тома

· Элемент 215: « Количественные характеристики» ( сведения о томе)

Используемые подполя: Объем (цифры)- Иллюстрации

Количество страниц тома указывать просчитанное число, без страниц ркламы, страниц для заметок и др.

Страница-закладка Систематизация

· Элемент:  675:  Индекс УДК

· Элемент: 606:   Предметная рубрика

Элемент: 907: Каталогизатор, дата

РЛ: ASP 31, 42

Аналитическое библиографическое описание.

Обязательные элементы Аналитического библиографического описания в соответствии с АБИС «ИРБИС»:

1.   700:  1-ый автор – Заголовок описания 

2. 200: Заглавие

3. 463: Издание в котором опубликована статья

4. 963: Продолжение – сведения о серии

5. 900:  Вид документа

6. 300:  Общие примечания

7. 320:  Примечание о наличии библиографии

8. 454: Оригинал переводного названия

9. 675: Индекс УДК

10. 606 Предметная рубрика

11. 610: Ненормируемые ключевые слова

Документ, содержащий составную часть, является идентификатором публикации и именуется идентифицирующим документом.

Страница-закладка  Дублетность:

1.     700:  1-ый автор – Заголовок описания:

Используемые подполя: Фамилия-Инициалы

При указании инициалов допускается не проставлять пробел.

2.    200: Заглавие:

Используемые подполя: Заглавие (статьи) – Сведения относящиеся к заглавию

Допускается добавление  сведений, сформулированных на основе анализа документа (пояснительный текст ) для уточнения неясно выраженного заглавия  вводить в подполе «Заглавие» и (или) в подполе «Сведения относящиеся к заглавию», заключив пояснительный текст в квадратные скобки.

3.       463: Издание, в котором опубликована статья

Используемые поля: Заглавие – Год издания- Местоположение страницы- Наличие иллюстраций- Обозначение и № 1-й единицы деления

Заглавие идентифицирующего документа допускается сокращать, если:

· типовое заглавие многотомника или продолжающегося издания: Изв. Рос. Гос. ун-та

· заглавие периодического документа (журнала или газеты): Вестн. ВНИИЖТ

В библиотеках ведущих ЭК аналитических статей допускается сокращение Заглавий источника информации для возможности распределения Б/о документов-статей по Заглавию- Году издания- номера издания

см. п. 7.3.3. (а,б) ГОСТ 7.1-2003

4.    963: Продолжение – сведения о серии

Используемые подполя: Сведения относящиеся к заглавию – Сведения об ответственности

Для документов – экспресс-информаций, обзорных информаций

4. 900:  Вид документа

Используемые подполя:  Вид документа

Код «Характер документа» вводится в соответствии со словарем и кодом Характера  документов, принятых в бибилотеке.

Страница-закладка Расширенное.

5. 300:  Общие примечания

6. 320:  Примечание о наличии библиографии

7. 454: Оригинал переводного названия

Элементы: 300 «Общие примечания» ( поле раскрывающееся) и 454 «Оригинал переводного издания возможно использовать для ввода информации при росписи документов (экспресс-информаций, Ж.Д.М.) содержащих источник-оригинал перевода.

Использование поля 300: Общие примечания возможно  при наличии нескольких источников-оригинала перевода.

Если источник один – использовать поле 454

Страница-закладка Систематизация.

8. 675: Индекс УДК

9. 606 Предметная рубрика

10. 610: Ненормируемые ключевые слова

Страница-закладка Технология

Элемент: 907: Каталогизатор, дата

Элемент: 902: Держатель документа

�) Данный перечень действует только на период проведения экспериментальных работ, в дальнейшем он может быть расширен.





